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Introduktion

EfterUddannelse.dk — portalen for
erhvervsrettet voksen- og efteruddan-
nelse — er en nem og smidig adgang
for virksomheder og kursister, der
fuldt udbygget indeholder informationer
om kursusudbud, digital kursustilmel-
ding, oversigter over kursusaktiviteter,
fraveersoplysninger, elektronisk betaling
samt digital ansggning om VEU-godt-
gorelse.

Portalen deekker kursusudbydere, der
anvender EASY-A.

Andre udbyderes kurser, herunder
private udbydere og professionshgjskoler,
skal sgges pa UddannelsesGuiden,
www.UG.dk. Portalen indeholder udbudte
AMU-kurser, grundlezeggende voksenud-
dannelse og deltidsuddannelser samt
videregaende voksenuddannelser og
diplomuddannelser.

Ledige har ikke mulighed for at tiimelde
sig via EfterUddannelse.dk. De ledige
kan anvende portalen til at orientere sig i
kursusmulighederne og printe en gnske-
liste over kurser, som de kan tage med til
deres a-kasse eller jobcenter.

Har man en videregaende uddannelse og
gnsker at deltage pa AMU-kurser, EUD-
enkeltfag og deltidsuddannelser, geelder
der seerlige regler. Tilmelding kan derfor
ikke ske via EfterUddannelse.dk.

Udviklingen af EfterUddannelse.dk sker i
3 faser. Fase 2, der kom i drift 15. decem-
ber 2010, omfatter onlinekursuskatalog

og digital kursustilmelding, oversigter over
kursusaktiviteter samt fraveersoplysninger.

Sammenhaeng med
UddannelsesGuiden.dk

De to portaler UddannelsesGuiden.dk og
EfterUddannelse.dk har forskellige formal.
UG.dk er en vejledningsportal, der viser
det samlede udbud af uddannelser og
kurser fra Undervisningsministeriet.

EfterUddannelse.dk er en tilmeldings-
portal for udbudte AMU-kurser samt
voksenuddannelser.

De to portaler er integreret med hinanden,
idet man fra UG.dk kan klikke sig direkte
fra preesentationen af et kursus til tilmel-
dingen pa EfterUddannelse.dk. Ligeledes
er der, hvor det er relevant, link fra
EfterUddannelse.dk til UG.dk.

Struktur

Strukturen i guiden er bygget op
med fglgende omrader:

0 Kom godt i gang

1 Kursussggning

2 Kursustilmelding

3 Kursistens side

4 Virksomhedens side

Brugerguiden omfatter de funktioner,
der er tilgaengelige i fase 2.

Malgruppe

Malgruppen for brugerguiden er kursus-
administratorer med login-rettigheden
"Ret til at administrere VEU kurser”.
Brugerguiden henvender sig ligeledes il
privatpersoner samt ansatte, der tilmelder
sig AMU-kurser via

EfterUddannelse.dk.

For privatpersoner og ansatte er det
kapitel 1 Kursussogning, kapitel

2 Kursustilmelding samt kapitel

3 Kursistens side, der er relevante.

For kursusadministratorer pa virksomhe-
der er det desuden kapitel 0 Kom godt i
gang og kapitel 4 Virksomhedens side,
der beskriver de specielle funktioner for
virksomheder, der er relevante.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >




0. Kom godt i gang -

0. Kom godt i gang

0.1 Adgang

Adgang til portalen sker via adressen EfterUddannelse.dk.

Det er ogsa muligt at f& adgang via Virk.dk, men her vil den bla barre med Virk.dk’s logo optage den gverste
del af skeermen og dermed indsneevre visnings- og arbejdsfeltet.

| sjeeldne tilfeelde kan der veere problemer med at fa siden frem forste gang. Problemet kan normalt Igses
ved at opdatere skaermbilledet (tryk pa F5-knappen). Hjaelper det ikke, kan man forsgge at lukke browseren
ned og starte forfra.

0.2 Login som kursusadministrator

Virksomheder kan s@ge kurser pa portalen uden at veere logget ind, men alle gvrige virksomhedsfunktioner
kraever, at man logger ind pa portalen som kursusadministrator via Log ind — Med Digital Signatur fra por-
talens forside. Man kan ogsa logge ind ved tilmelding. Det forudsaetter, at man som kursusadministrator skal
1. have digital medarbejdersignatur

2. veere registreret pa Virk.dk med de ngdvendige rettigheder

Bemaerk: DanlID forventes at lancere NemID medarbejdersignatur til sommeren 2011. Den vil herefter kunne
bruges til login, eller man kan fortsaette med at bruge digital medarbejdersignatur. Lees eventuelt mere pa
https://www.nemid.nu/erhverv/bestil_nemid_medarbejdersignatur/

0.3 Bestilling af digital medarbejdersignatur

Medarbejdersignaturer bestilles af virksomheden hos DanlID via DanID.dk.

Mange virksomheder har i forvejen en eller flere medarbejdere, som star for bestilling af medarbejdersignatu-

rer — ofte placeret i en administrativ afdeling eller en HR-afdeling. De medarbejdere, som star for bestilling af

medarbejdersignaturer, vil desuden oftest veere Virk-administratorer for virksomheden.

Hvis virksomheden ikke i forvejen har bestilt medarbejdersignaturer, foregar bestillingen i 2 step:

1. Foarst bestilles én medarbejdersignatur, hvor den pagaeldende medarbejder automatisk registreres som
Virk-administrator.

2. Dernaest anvendes denne digitale signatur til at bestille @vrige medarbejdersignaturer. Er signaturen af
den mest enkle type, LRA Minimal, kan der gratis bestilles op til 10 medarbejdersignaturer.

Levering af medarbejdersignatur tager normalt nogle fa dage.

Laes mere om bestilling og priser pa DanlID.dk: https://danid.dk/export/sites/dk.danid.oc/da/erhverv/signatur-

produkter/.

_efteruddannelse.dk ‘
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0.4 Tildeling af rettigheder pa Virk.dk

For at anvende digital signatur pa EfterUddannelse.dk skal medarbejderen veere tildelt login-rettigheden "Ret
til at administrere VEU kurser”. Tildelingen af denne rettighed sker gennem Virk.dk:

Vlrk P— - Log ind pa Virk.dk med digital
. étstad medarbejder signatur.

[ZISCEN Indberetninger  Myndigheder Kommuner Digital signatur  Hj=lp Rettigheder Nyt Om Virk.dk English

e — Klik pa Brugeradministration
Mest anvendte indberetninger Diifer lobgkt i s
| BT Else Marie Schmidt
il EFS FONDEN
e Svaedegpenge CVR-nummer: 18 69 60 10
Webreq
Sgg indberetning efter kategori Start virksomhed 5 -
A ot + Vis brugeroplysninger
— s Brugeradministration
Byaggeri & Eiendom  Energi & Milig Erhverv & Industri Aktuelle indberetninger H!B!H]fll rettigheder
Anlq Fasteiendom  Affald Energidata  Alleoholbevilling Mine sager
Matrikler Nvbyageri Milie Intrastat Restaurant Svgedagpenge blanket DP333
Producentprisindeks tjenester 2 e
Godstransport med lastbiler genveje
Landbrug, Skovbrug Personale & Sikkerhed & S g
& Flsler] Udenlandsk virksomhed veslg genvei
Husdyr Landbrug Barsel Svaefraveer  Arbeidsmilia Medicin kabvaf rdvarercitensstar-bvics R
Skovbrug Uddannelse & Sundhedevesen i
Transport virksomheds-  @konomi Nyttige wehstedar Har du brug for hjzelp?
Gods Matorkprsel forhold Falturering Len —_— Sosas ) e aite
Persontransport ATP Statistik Moms Reanskab i b 2 y 2
b Bl L [Hzringsbasen indberetning skal stilles
Syn & Omsyn TastSelv Erhvery Skat Startvasket

til den ansvarlige myndighed.

nmeld hoyl

Klik pa Brugerprofil.

VI r'( Nem indberetning
- ét stad

Forside Indberetninger Myndigheder Kommuner Digital signatur  Hizlp Rettigheder N

# Forside # Brugeradministration

afs Mit Virk.dk
Du er logget ind som
Else Marie Schmidt
EFS FONDEN
CVR-nummer: 18 69 60 10

Brugeradministration

Brugeradministration Hiz=lo

Brugerprofil
Virk-administrator

Brugeroversiqt Kontakt din Virk-administrator hvis der skal ske zndringer.
Brugernes rettigheder

Her kan du se din brugerprofil og dine rettigheder til digital indberatning.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >




0. Kom godt i gang

= Forside = Brugeradministration

afs Mit virk.dk

Log ud [@

Brugeradministration

Du er logget ind som
Else Marie Schmidt
EFS FONDEN

Tilbage til menu

Brugerprofil

Her kan du tilfeje eller rette stamdata.

Brugerens stamdata

Virksomhed 18696010 - EFS FONDEN
Navn Else Marie Schmidt

RID XXXXKX

P-enhed
[Munkehatten 28, 5220

E-mail *
[emsaef.dk

Mobilnr
[40251730

Telefonnr
[63151712

™ virk

I~ Deaktiveret (Bemasrk: En deaktiveret bruger kan ikke logge in

Bliv Virk

Brugerens rettigheder
Her kan du tildele rettigheder til brugeren eller fierpe/dem.

Se her, huilke indberetninger der kreever serlige/fettigheder for at kunne benyttes.

CVR-nummer: 18 69 60 10

|

Hieelp

Gem Annuller]

Rettighed virksomhed P-enhed
Ret til at administrere VEU kurser x EFS FONDEN Alle Fiern

Scroll ned i bunden af siden og
se, om du har rettigheden "Ret til
at administrere VEU kurser”.

7

Er det ikke tilfeeldet, skal du
kontakte virksomhedens Virk-
administrator for at fa tildelt
rettigheden.

Ga tilbage til Brugeradministra-
tion.

vl i—k 3 Yem indberstning
. s

Forside Indberetninger Myndigheder Kommuner Digital signatur  Hjlp

» Forside # Brugeradministration

Brugeradministration

Brugeradministration

Brugerprofil
Virk-administrator
Brugeroversigt

Kontakt din Virk-administrator hvis der skal ske andringer.
Brugernes rettigheder

fler kan du se din brugerprofil og dine rettigheder til digital indberetning.

Rettighedar Nyt 0o virk.

Mit virk.dk

Du er logget ind som

Else Marie Schmidt

EFS FONDEN
CVR-nummer: 18 69 60 10

dk English

Log ud

Klik pa Virk-administrator for at
se, hvem der er Virk-administra-
tor i virksomheden.

Nem indberetning
ét sted

virk.

Forside Indberetninger Myndigheder Kommuner Digital signatur

= Forside » Brugeradministration

Rettigheder Nyt Om Virk.

|soc

A English

Send anmodning til Virk-administrator

Valg Navn E-mail
® XXXK XKXXKX  XX@XX  Munkehatten 28, 5220  XOOXKXKX
Send anmodning

Bliv selv Virk-administrator

Alternativt kan du anmode om selv at blive

ved at bruge
Hent anmodningsblanket

Dette kan ikke gores digitalt.

ats Mit Vi}dl/ Log ud [@
r logget ind som
- & Else Marie Schmidt
Brugeradministration EFS FONDEN
CVR-nummer: 18 69 60 10
Tilbage til menu vir d Virk ator Hizelp

Aistrator,

Kopier e-mail adressen til din
virksomheds virk-administrator
over i en mail, og send en an-
modning til Virk-administratoren
om at fa tildelt rettigheden "Ret
til at administrere VEU kurser”.

|__— Hyvis du selv vil veere Virk-
administrator, kan du sende en
anmodning om at blive oprettet.
Veelg en Virk-administrator (hvis
der er flere end én) og klik pa
Send anmodning.

Laes eventuelt Virk.dk’s vejledning om tildeling af rettigheder samt beskrivelse af, hvad det betyder at vaere

Virk-administrator:

https://lwww.Virk.dk/rettigheder/hjaelp_til_Virk-administrator/tildeling_af rettigheder.

https://www.Virk.dk/rettigheder/om_Virk-administrator.

nd pa www.efteruddannelse.dk >
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0.5 Problemer med login eller digital signatur
Opleves problemer med at fa digital signatur til at fungere, kan det skyldes, at pc’en ikke lever op til de sys-
temkrav, som Virk.dk stiller, eller at den benyttede browser har indstillinger, der ikke er forenelige med digital

signatur.

Pa forsiden af Virk.dk findes en Hjeelp til login, der beskriver en raekke mulige fejl. Find beskrivelsen her:
http://lwww.Virk.dk/hjaelp/virklog-in_hjaelp.

Du kan ogsa kontakte DanID’s support pa telefon 80 30 70 90 eller sende en besked via kontaktformularen
pa DanlID.dk.

De fleste problemer er rapporteret i forbindelse med Internet Explorer. En mulighed kan derfor ogsa veere at
anvende Mozilla Firefox, der umiddelbart har feerre fejimuligheder i denne forbindelse.

Pa siden certifikat.dk er det endvidere muligt at teste, om den digitale signatur fungerer korrekt.

SSL CERTIFIKAT DOV 526 V%Ig DemO.

Klik herefter pa TestNemLogin
Certificeringscenter — nu gennemfgres en test, der
angiver de mulige fejl, hvis sig-
naturen ikke fungerer korrekt.

> Testadgangskantrol
Her kan du teste din signatur

« TestNemLog-in (virker ikke med testcertifikater)

v Festmed 591

0.6 Navigation pa EfterUddannelse.dk

Nar man navigerer pa EfterUddannelse.dk, er det vigtigt, at man ikke anvender browserens generelle til-
bageknap, da man derved ryger helt ud af portalen.

Skriv kursusnavn, kviknr, undervisningssted eller indhald | stedet navigeres via brgdkrum-
mestien.
Forside = ServiceErhvervenes Efteruddannelsesudvalg » Ejend®Msservics = Kursusbeskrivelss
flustsheskiveise —— Eller via de tilbageknapper, der

Tilkage il ssgning <g— findes flere steder i portalen.

UMNI-C testcenter base 2
Vermundzgade 5

2100 kehenhavn @
i, uni-c. dk

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >



1. Kursussggning

1. Kursussggning

EfterUddannelse..dk

Erhvervsrettede voksen- og efteruddannelser

Log ind Kurv
e Digits! Signatur

0 genie kurser

Find kurser

ssted eller indhold

B

1]

B

B

B

B

B

Bygge/anleeg og industri Peedagogisk emréde og social- og
sundhedsomradet

Handel,

ag Ledelse

Individuel kompetencevurdering Svejsning og fyringsteknik

Industriens Tekniske installationer og energi

arbejdsmarkedsuddannelser

Kekken, restaurant, bager, konditor og Transporterhvervene

kedbranchen

Mejeri og jordbrug Traeets uddannelser

Metalindustrien Tverfaglige omrade

Har du idligere brugt EfterUddannelse. dk?

3
o
UNDERVISNINGS
MINISTERIET

(1) om Enertiddanneeax (2] Himip

LU Hele landet =

Vemig evt region

Vaig evt. uddannelssstype

Om EfterUddannelse.dk
i i at vide,

Fra forsiden af
EfterUddannelse.dk kan den
forste sggning efter kurser
foretages.

Segemulighederne er de sam-
me, hvad enten man er kursist
eller virksomhed.

For Kursister

Forskoler For A-kasser

Efterl dk eren for

voksen- og efteruddannelse og omfatter kurser udbudt af tekniske
skoler, handelsskoler, AlU-centre, SOSU-skoler, landbrugsskaler
0g en reekke private udbydere. Kurser udbudt af professions-
hajskoler og enkelte avrige private udbydere kan findes pa

wuw ug dk (se ogsa side med direkte links til disse udbydere).

Fra den 1. juli 2011 skal virksomhederne sage om VEU-
for Detkan de

gare digitalt via EfterUddannelse.dk fra denne dato. Den digitale

ansagning bliver obligatorisk fra den 1. november 2011

OBS: Tilmelding af ledige, personer som ikke har bopeel eller
beskefigelse | Danmark samt kursister med videregaende
uddannelse kan ikke ske via portalen, men skal ske direkte hos
a-kasse eller jobcenter (for ledige) eller uddannelsesstedet Laes
mere om geeldende regler og tilmelding pa siden Om
EfterUddannelse.dk. Se ogsa separat opslagsside for

for kursister med 4

UNieC

Herfra kan man endvidere fa
information om, hvordan man
bruger EfterUddannelse.dk samt
om, hvor man kan f& hjeelp og
support.

Klik pa den brugerkategori, du
tilhgrer.

Find kurser

Hvor?

et raglon

Shriv kursusnavn, kursusnr, kyikne, skole, undervisningssted eller indhold

Kun AMU
Kun VEUD, GVU og Deltid
Kun VWU og Diplom

Her kan kursisten sgge pa kursets
navn, kursets fagnummer, kvik-
nummer, skole, undervisningssted
eller pa indhold.

Segningen kan indsnaevres ved at
veelge region.

Segningen kan ligeledes indsnaevres
ved at vaelge uddannelsestype.

k ind pa4 www.efteruddannelse.dk >
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Kursusoversigten er opdelt i ud-
dannelsestyper:
« AMU

Bygge/anlaqg og industi Paedagogisk omrade og social- og ° Grund|aggende VOksenud-
sundhedsomradet .
Handel, Administration, Kommunikation niceerhvervene dannelser Og de|tIdSUddan-
og Ledelse nelser
Individuel kompetencevurdering Svejsning og fyrin X .
+ Videregaende Voksenuddan-
Industriens Tekniske installationer og energi

nelser og diplomuddannelser

arbejdsmarkedsuddannelser

(1]

ken, restaurant, bager, konditor og
kadbran

(1]

Transporterhvervene

Treeets uddannelser Klik pa en fane for at fa vist den
gnskede uddannelsestype. Un-
der hver fane er oversigten delt
op i omrader. Klik pa en mappe
for at se underkategorierne un-
der dette omrade.

B

Mejeri og jordbrug

B

(1]

Metalindustrien

(1]

Tvaerfaglige

Underkategorierne til omradet
Underkategorier til Kekken-Hotel-Restaurant-Bager-Konditor-Kanhr=z.chien bliver nu vist. For AMU er under-
T T kategorierne = Feelles Kompe-
tence Beskrivelser (FKB). For de
to gvrige uddannelsestyper er
underkategorierne = de enkelte
uddannelser.
Klik pa en mappe for at fa vist de
enkelte kurser i underkategorien.

ing af

ing og (96 Kurser)

og (32 kurser)

(3 kurser)

(3 kurser)

Kurserne i underkategorien
Kurser @vipiis= @Vspitt l| Tilpas din visning ViseS.

[ Detailhande! (2 hold)
AMU - Arcsjdsmamedsuddannatie -
Asiborg Hanoelssiole - Langagere] 18, 9220 Asisorg Ot (8]

[ Egenkontrol (1 hold)
- Arbejismstadsuddarinelser

Silkaborg Takniske Shals - Kaffstupve] £7-89, 3800 Sikeborg (8]

[® Enkelt person i produktionskekken (1 hold)
AMU - Arcejdsmarkedzudsannelzar
| Rosilge - 2 8. £000 Rosilde (€]

[y Etage- og bryllupskage (1 hold)
AMU - Arbeldsmanedsuddannelss:
Kola Callege - Landbrugsve] £5, 5280 Odense § (&)

[ Etage- og bryllupskager (1 hold)
AN - Aroe osmanzssucoenneizer
Usannelsascenter Halstebro - Dossve] 70, 7500 Halstebeo (6]

sLutpare
[ Etage- og bryllupskager (1 hold)

ANU - Arbsjdsmeradsuddannelssr

¥els Callege - Lengtrugeve) 25, 3280 Dsense S [

[*1 Fodevarehygiejne (5 hola)
AN - Atosjdsmachecsucdannelss:

EUC Horavastsimlland - Aynkevangen 7, 4400 Kalundbarg (iG] ¥ VIS KURSER MED PRISTILLEG,

[ Fodevarehygiejne (9 hold)
AMU - Az jgemasagzazannaiss: .
ELUE Hersvestsmilans - Apsalansie) 20, 4300 Holosk (§]

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >
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LS T e S Ber ey et 111 et | boksen til hajre, Tilpas din vis-

R

[ Detailhandel (2 hold)

ning, kan sggningen snaevres
yderligere ind.

™ Egenkontrol (1 hold)

—— Klik for eksempel pa en region.

erson | produktionskekken (1 hold)
ussannelser

Klik her, og fa vist de kommuner,
der hgrer til den valgte region.

iccia] 8. 4000 Rositde (@]

— Veelg en kursusudbyder.

STARTDATO  SLUTDATO

— | Veelg start- og/eller slutdato for
— kurset eller veelg varighed pa

dbor (] F s ER MED PRISTILLEG
| ‘\ kurset.

~ Hvis markeringen i Vis kurser
Bliver der ikke fundet nogen kurser med de valgte kriterier, kan nogle med pristillaeg fiernes, bliver der
af kriterierne slettes, sa sggningen bliver bredere. kun vist kurser uden pristilleeg.

Shriv kursusnavn, kviknr, undervisningssted eller indhald Det er Vlgtlgt at navigere via
bradkrummestien foroven pa
Forside = SenviceErhvervenes Efteruddannelsesudvalg = Ejendnms&er%= Kursusbesirivelse S|den hV|S man V|| gé t|lbage

og &ndre i s@gekriterierne. Pa
den made bevarer man allerede
indtastede data.

Anvender man browserens tilbageknap, ryger man helt ud af portalen.

Man kan dog komme tilbage pa portalen igen ved at klikke pa browse-
rens fremadknap.

Kurser fra private udbydere og fra professionshgjskoler skal sgges pa
UG.dk. Der er link til sdvel udbyderne som UG.dk fra forsiden af porta-
len (se nedenunder filmen).

Kender man kursets navn, kursets 5-cifrede fagnummer eller kursets

kviknummer, kan den mest praecise sggning ofte foretages via fritekst-
sogefeltet Find kurser.

nd pa www.efteruddannelse.dk >
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[ Veerisskab for alle -Salgstek f salgs- og ser. med. (2 hol
AMU - Arbejdsmededsuddannelser
BG ntemational Business Callege - Skamlingvejen 32. 8000 Kolding (&)

[ @konomi & Statestik - Indkebsstyring med C5 (1 hold)
AMU - Absidsmasedsuddannalser
Asioorg Hanselcls - Langagens] 18 5220 Asiberg 23t [f]

1BC tional Business College
Stamlingvejen 32, 8000 Kolding

[%1 @konomiforlab med C5 (1 hold)
AMU - Arbsjdsmatedsuddannelsst .
EUC Nordvest - Lemytterve] 52, 7700 Thisted M

[ Apent vaerksted rengaring (2 nold)
AMU - Arbejdsmasedsuddanneloet
EUC Nordvesisisslland - Apsalonsve] 20, 4200 Holosh (&)

(3 2 ugers rengaringforieb (1 hold)
AMU -~ Arbejdsmsdedsuddannalsst
CRH WEST - Udaannalessmsnir Keosnnavn Vast -V lebrav 85, 2235 ks [§]

[ & ugers Professionel rengering (3 hold)
AWMU - Arbajdsmasessuddannelser -
EUC NORD - Ringvejen 226, 8800 Hjsring [

Klik pa kortikonet for at se
undervisningsstedets placering
og adresse.

STARTDATO  SLUTDATO

[ & ugers Rengering/Hygiejne (5 hold)
AW Avrbejdsmatedsudasnneiser

Syddansh Ethvercssiole Odense-Vajle - Risingsve] 50, 5000 Oderse © (]

T e v OMuenEmTJoTiKg
| Kot [ satelit | Terreen J
o= T 4

&‘E}

Salgsforiab
Salgsuddannslsen - i siznhaide
Szslerugoannsisen

Udvidet akonomi

Vamrtsskab for alle -Salgstek f salgs- og ser. med.

[V VIS KURSER MED PRISTILLEG

Hvis valget eendres fra Vis pa
liste til Vis pa kort, bliver kur-
serne markeret pa et kort. Klik
pa de rgde "knappenale"” for at
fa vist de kurser, der afholdes i
det pageeldende omrade.

Tilpas din visning

Flyt pa kortet med musen, eller
‘ zoom ind eller ud ved hjeelp af
bjeelken.

STARTDATO  SLUTDATO

1= =

WARIGHED.
Dage ]

[¥ VIS KURSER MED PRISTILLEG

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >



2. Kursustilmelding

2. Kursustilmelding

Handel, Administration, Kommunikation og Ledelse Der blev fundet 232 kurser

Kurser O Vis o fiste @ Vis pé Eant

fisk Design Web (1 hol

Tilpas din visning

o

-

A,
e

KOMMUNE

ion rutine (1 hold)

upsYDER
STARTDATO SLUTDATO
vaRIGHED

Dage -

[¥ VIS KURSER MED PRISTILLEG

Find det gnskede kursus og klik
pa kursusnavnet.

Herefter far man vist en neer-
mere beskrivelse af kurset.

Kursusbeskrivelse

GVU giver gratis kurser

Klik her for at komme tilbage

Hvis du tager AMU-kurser som del af
din GVU (Grundlssggende:

« Tilbage til segning <@

8 erint

Silkeborg Tekniske Skole du
Kejlstrupvej 87 gratis, uanset den pris, der er angivet.
8600 Silkeborg Og du er stadig berettiget til tiiskud.
wny.silkets dk
Kursustilskud
15 Du kan sege om tilskud til

Grafiske kurser
AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser

Ell_gadigerete=
og kost og logi. Lees mere om kravene:
og mulighederne for tiskud pi

v veug.dk

silkeborg
< [ioe}

0gie < Mikir for anvendelse

01-04-11 - 30-08-11

Grafiske kurser. Abent vaerksted (individuelt niveau) Se
www.kursuscentersilkeborg.dk

Sarlige adgangskrav til kurset:
Ingen

Undervisningssted Silkeborg Tekniske Skole

Hvad Kan du efter at have fulgt dette Kursus? e e
8600 Silkeborg

FEarE

Anv. af principper og vaerkt. til webopbyg. i virks

Malgruppe: alet retter sig mod AMU-mals

Kviknummer 74340117954

personer med en uddannelsesbaggrund til og med Startdato 01-04;

erhvervsuddannelsesniveauet Ledige pladser
His det kursus, du gerne vil imeide

dig er fyldt op, kan du kontakte

Slutdato 30-06-11

Deltagerne kan til brug for

fremstille ofervisningstidspunkt K Jddannelsesstedet for at bive
Internetbaserede sites med tekst, grafik og links ved hieraFen S
web-editor og et aktuelt formatteringsredskab.Dettageme kan D
dlizeke i 30-06-11
og vurdere den tekniske kodeopbygning af site samt anvendelse
aftekst, grafik, links, m.v. Deltagerne skal have viden om Fag Dage Pris
internetnavigation, linksog brug af hensigtsmeessige filnavne og Anv. af principper og varkt. il 3
filstrukturer. webophyg. i virks 2 226
Billedfremstilling i - .E
medarbejderens jobfunktion 2 2zl
Lees mere om kurset pa Uddannelsescuiden Billedredigering -
medarbejderens jobfunktion 2 3528
Fagnummer 45910 DeskTop Publishing i o [E
i virksomheden 3 (8
. af -
e = billecer 2 A
Virksomheders websider - %
3 238

3let h vl il
ot . Tekteiman

ie tl at kunne, pi en

indelse med Kontakt

Kursuscenter Silkeborg
Marianna Willumsen
89234019

silkets @silkets.dk
www.silkets.dk

billeddokumentation i sit arbejde.
Deltageren kan pa et grundizeggende niveau anvende digitale
kameraer ag scannere ved udforelsen af arbejdsopgaver, der
benytter digitale billeder som hjzelpemiddel. Deltageren kan sikre
karrekt billedfremstilling til brug for opgaver sdsom

Ved abent veerksted kan du tilmelde dig et eller flere fag. Prisen afhenger

tekniskc billed- og &F huilike og hvor mange fag du vasiger
sésom
til salg, hj og

instruktion og undenisning samt e-handel. Deltageren kan
overfere billeder til andre digitale medier samt skelne mellem de
forskellige filformater, som billederne lagres i

Gem kurset i kurven >

Laes mere om kurset pa UddannelsesGuiden

til oversigten uden at miste de
indtastede sggekriterier.

| Angivelsen af malgruppe samt
beskrivelsen af fag kommer fra
Uddannelsesadministration.dk.

- Er der flere fag til et kursus,

bliver de vist under hinanden.

~~ Som standard vises naeste hold
med startdato teettest pa dags-
dato.Klik her for at fa vist, om
der er oprettet flere hold frem i
tiden pa det pagaeldende kursus,
og om der er ledige pladser pa
holdet.

Er der et pristillaeg, bliver belg-
bet samt arsagen til tillaegget vist
her. Klik p4 spargsmaltegnet for
at se arsagen til tillaegget.

RS

Der vises et paragraftegn ud

for priser, der er finanslovsbe-

stemte. Dette geelder altid for
normpriser for AMU-kurser.

Er der ikke ledige pladser, eller
er tilmeldingsfristen overskredet,
vil Tilmeld nu-knappen veaere
nedtonet. Det er ikke muligt at
tilmelde sig en venteliste — kon-
takt i stedet skolen.

] p& www.efteruddannelse.dk D>

13
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Hvad kan du efter at have fulgt dette kursus?

Fagnummer 42580
Kommunikation som ledelsesvaerktsj

Anvendelse af kommunikation aktivt i lederrallenkurset indaar
som modul i Den Grundlzeggende Lederuddannelse (AMU).

Lzes mere om kurset pa UddannelsesGuiden

som modul i Den Grundlzeggende Lederuddannelse (AMU)

| 25 mere om kurset na liddannelsesGuiden

Undervisningsform
Tilmeldingsfrist

Fag

Kommunikation som

Kultorvet 2
Kabenhavn K.
1175 Ksbenhavn K

Dagundervisning

24-12-09

Hvis du vil tilmelde dig et enkelt fag, s& henvend dig ti!

vddannelsesstedst.

Pris

Fagnummer 42881 2 3 (4 510 kr.
i £ . ledelsesvarktaj =
Konflikthandtering som ledelsesverkts] Konflikthandtering som .
Deltageren  kan  igennem  walg af  den  opfimale  ledelsesvarkts] z 1Y sl
konflikdiasningsmetode  Isse konflider pa det operationelle 1]
| gm K P T mﬂ d : d Ledelse og samarbejde 2 l;l S10kr.
niveau. | jobfunktionen Indgdr- Grundi®ggende VIden oM yonaeerinvolvering o i
forskellige konflikttyper i en organisation og  konflikters  |edelse 3 L 510 kr.
udviklingsforlab.- Afdeekning af kerneproblemstillinger i konflikter 3 |I| 340
: : : Medeledelse - £
og konfliktpotentialet- Anvendelse af forskellige
konflithandteringsmetoder som ledelsesvaerktaj.Kurset indgar  samiet kursuspris 2910 kr

Perioder pa fag

Fag Periode

Kviknummer 621402kka11604n10 Ved nogle kurser er der angivet
Startdato 03-02-11 et minimum-deltagerantal.
Slutdato 04-03-11 Klik p4 spargsmaltegnet og fa
Undervisningstidspunkt KI. 08.20-16.00 vist teksten "Prisen er baseret
Undervisningsform DagunW pé det angivne min. deltager-
—— g antal. Virksomheder kan aftale

med uddannelsesstedet, at un-
Tilmeldingsfrist 02-02-11 . .

dervisningen gennemfgres med

feerre kursister end det annonce-
rede minimum mod at betale for
de tomme pladser”.

Ved kurser, der er sammensat
som splitforlab eller sammen-

Deltageren kan gennemfare basale konstrukdive dialoger i medet e et satte forlgb, kan man kl|kke pé
med medarbejder, kollegaer og chefer i hverdagen samt ewrige  Startdato 18-01-10 ITJA-—/ o

interessenter, som har relationer til lederens arbejdsomrade pa o | Ud rabSteg net-

det operationelle niveaul jobfunktionen indgar- Analyser af  Slutdato 21-04-10 [ €— |

forskelige  kommunikationssituationer-  Udvikiing  af  eane

kommunikative ewner- Etablering af konstruklive dialoger-  Undervisningstidspunkt . 08.30-15.00 /

Herefter bliver de aktuelle under-
visningsdage for de enkelte fag
vist.

Kommunikation som ledelsesvaerkta] 08-02-10 - 10-02-10

Konflikthandtering som ledelsesvzerkte]  18-01-10- 19-01-10
Ledelse og samarbejde 19-04-10 - 21-04-10
Wedarbejderinvolvering | ledelse 17-03-10-18-03-10

Medeledelse 04-03-10-05-03-10

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >




« Tilbage til segning

Erhvervsakademi Dania
Minervave] 53

8960 Randers S0
www.eano.dk

Afsaetning
VU og Diplom - Videregaende voksenuddannelser og
Diplomuddannelser

Afstning

Uddannelse:
AU Akademi +

26-04-11 - 24 ledige p\adseri

Kursuscenteret . en delat.

Tradt i kraft:
012006 <

Sarlige adgangskrav til kurset:
Ingen

Hvad kan du efter at have fulgt dette kursus?

Fagnummer 37383

Afsztning

Silkeborg
Bredhajvej 18
2600 Silkeborg

730401afs2td111

26-04-11

01-06-11

Ikke udfyldt af skolen

12-04-11

3400 kr.

Tina Bagedal
87221400

info@kursuscenteret dk
wwny_kursuscenteret dk

Huis du vl tilmelde dig &t enkelt fag, & henvend dig til

Gem kurset i kurven >

2. Kursustilmelding

Herer det valgte kursus til under
Aben Uddannelse, viser kursus-
beskrivelsen:

Hvilken uddannelse kurset harer
til.

Hvornar uddannelsen er tradt i
kraft.

Og for VVU-hold vises endvidere
antal ECTS-point.

Klik pa Tilmeld nu for at tiimelde
til kurset, eller gem kurset i kur-
ven, hvis man vil tiimelde til flere
kurser pa én gang.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >

15
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Tilmelding

ID og log ind

Kursus
Grafiske Kurser 74340117954

sudd Startdato 01-04-11 Slutdato 30-06-11

<j 8799, 260

Er der tale om Abent Vaerksted,
skal der angives start- og slut-
dato for kursets periode.

Log ind med NemlID
Der findes to typer af NemiD. En

Klik her for at fa vist perioderne

Apentvaerksted (1) =10 Stk og siutdato indenfor kursets periode: [04-04-11 | [15-04-11 Eﬁ

Angiv hvem du er

0 Jeg er ledig

© Jeg deltager i uddannelsen som medarbejder

€ Jeg logger ind pa vegne af en virksomhed (kursusadministration)

@ Jeg deltager i uddannelsen som privatperson
0BS: His du har en videregaende uddannelse og ansker at deltage pa AlU
kurser, EUD-enkeftiag og deltidsuddannelser, skal du imelde dig via direkle
kontakt til den udbydende skole. Tilmelding kan ikke ske via EflerUddannelse.dk

0 Jeg er selvstasndig

[ Log ind med Digital Signatur >

[ Ga videre uden at logge ind b

< Tilbage til forsiden

for de enkelte fag.

Du kan bla. bruge signaturen til at
ordne selvangiveisen, logge pd e
boks, sage SU, se dine sundhedsdata
m.m. Og du kan underskrive
dokumenter og blankefter, mens du er
enline. Du kan f2 et NemiD pa
Www.nemid.nu

For at komme videre skal man
forteelle, hvem man er.

Er man privatperson eller
medarbejder, kan man fortsaette
uden at logge ind.

Virksomheder og selvstendige
skal benytte digital signatur
Virksomheder og selvstz=ndige skal
benytte NemiD, nar de anvender
Efterlddannelse. dk. Det er friviligt for
privatpersoner og lenmodtagere om
de vil logge ind.

Digital Signatur?

Digital Signatur udfases til fordel for
NemiD. Det vil dog stadig vesre muligt
at anvende sin digitale signatur indtil
den udiober.

Logger man ind pa vegne af

en virksomhed, eller er man
selvstaendig, foregar det videre
forleb pa Virksomhedens side,

Ledige kan ikke tilmelde sig via EfterUddannelse.dk — se

se side 26-38.
mere side 22.

Veer endvidere opmaerksom p4a, at har man en videregdende uddan-
nelse, og gnsker at deltage pa AMU-kurser eller EUD-enkeltfag og
deltidsuddannelser, gaelder der sezerlige regler. Tilmelding kan derfor

Som kursist kan man endvidere
logge sig ind med NemID.
NemlD giver adgang til Kur-

ikke ske via EfterUddannelse.dk. Kontakt i stedet skolen.

sistens side, hvor man kan fa
overblik over kommende og
afholdte kurser samt se de doku-
menter, skolen har sendt. Lees
mere om NemlID og Kursistens
side pa side 23-25.

NB:

Digital signatur kan fortsat
anvendes.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >



ID og log ind

Kursus

Grafiske Kurser 74340117954

AMU - Arbejdsmarkedsuddanneiser

Silvsborg Teknisie Seole - Kejlsmupue] E7-99, 8800 Silkebory ()

Veelg start- og slutdato indenfor kursets periode: [04-0e-11 |l [15-04-11 |

Startdato 01-04-11 Slutdato 30-06-11

Apentvaerksted (1)

Angiv hvem du er

€ Jeg er ledig

@ Jeg deltager i uddannelsen som medarbejder
Dine vil blive il din
da den du far brug for i fi

Hav din lenseddel parat,

OBS: Huis du har en videregaende uddannelse og ansker at deltage pa AMU-
kurser, EUD-enkelifag og deltidsuddannelser, skal du imelde dig via direkte
kontakt til den udbydende skole. Tilmelding kan ikke ske via EfterUddannelse.dk.
€ Jeg logger ind pa vegne af en virksomhed (kursusadministration)
' Jeg deltager i uddannelsen som privatperson

€ Jeg er sehsteendig

Hvem betaler for kurset?
@ Det gor jeg selv

¢ Det gor min arbejdsgiver

© Jeg tilmelder mig som GVU elev

Modtager du len fra din arbejdsgiver under uddannelsen?
CJa
@ Nej

Log ind med Digital Signatur >

< Tilbage til forsiden

G4 videre uden at logge ind >

1 Arbejdspladsen

Hvor arbej @ Fejl: EFS Fonden har ikke givet tilladelse til
at medarbejdere selv kan angive at

arbejdsgiveren skal betale

(5& et skridt tilbage og fiem markeringen af at

: <
Indtastvirksom

Du kan finde din a

/

arbejdsgiveren skal betale.

hiassenin

—

2. Kursustilmelding

17

Som medarbejder bliver man
bedt om at have sin Ignseddel
klar, inden man gar videre med
tilmeldingen, séledes man nemt
kan se CVR-numre og andre
ngdvendige oplysninger.

Tilmeldingen bestar af 6 trin:
Arbejdspladsen
Tilmelding

Personlige oplysninger
Indkvartering
Tilmeldingsresume
Kvittering

ook wd -~

Det er kun muligt at angive
arbejdsgiver som betaler, hvis
virksomheden forud har tilladt
denne mulighed i EfterUddan-
nelse.dk, se side 27.

Har kursisten en GVU-plan, er
det muligt at tilmelde sig som
GVU-elev (uden deltagerbeta-

ling).

Har virksomheden ikke givet
tilladelse til, at man ma tilmelde
sig og angive virksomheden som
betaler, vises denne fejlmeddel-
se. Herfra kan man ga et skridt
tilbage og angive sig selv som
betaler eller fa virksomhedens
kursusadministrator til at fore-
tage tilmeldingen.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >
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‘CVR - Det centrale
1 Arbejdspladsen virksomhedsregisterale danske
‘virksemheder har et CVR-nummer.

TimeldingEl] 2 /3 4 56

Det er et -cifret nummer, der er unikt
for den enkete virksomned.

Hvor arbejder du? CVR-nummeret er virksomhedens
identifikationsnummer, der bruges, nar
Indtast virksomhedens CVR (8 cifre) en virksomhed skal identificers sig.

Du kan finde din arbejdsgivers CVR-nummer pa din lenseddel

L |«
«
Veelg adressen pa dit arbejdssted

| 3 4— /

Veelg faklureringsadresse
Hvis du ikke kender din arbejdsgivers faklureringsadresse, skal du veslge adressen pa der hvor du arbejder.

|

Angiv yderligere fakiureringsoplysninger
Hvis betalingen skal ske via E-fakiurering =4 skal du angive et EAN-nr. Kunderef. er di firmas egen referemes
Ordrenummer. Referenceperson er navnet pa en prson som vi kan henvende os til vedrarende betaingen

gldingen sisom et

=g giver samtykke til, at mit navn, cpr-nummer g hvilket kursus, jeg har
Ssgr synligtfor min arbejdsaiver pa EfterUddannelse.dk og Virk.dk.

< Tilbage

Tilmelding

2 Valgte kurser

Bekrasft

Du har valgt folgende kurser, Bekrssft ved st fortsssiie filmeldingsn

Startdato 01-04-11 Slutdato 30-06-11

Veelg stat- 0g siutdato indenfor kursets periode; [0e-04-11 |E[is0en &1 (7]
e

Apentveerksted (1]

Ved abent varksted kan du tilmelde dig et eller
flere fag. Prisen afhanger af hvilke og hver
mange fag du vaiger.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >

Som medarbejder skal man
indtaste oplysninger om sin
arbejdsplads, som privatperson
kan man ga videre til trin 2

— tilmelding.

Har arbejdspladsen flere adres-
ser under det indtastede CVR-
nummer, kan man veaelge den
relevante adresse.

Har virksomheden givet tilla-
delse til, at man ma tilmelde sig
0g angive virksomheden som

| betaler, skal man vaelge fakture-

ringsadresse.

[ EAN-nr. angives, hvis E-fakture-

ring skal benyttes.

[ Under kunderef. angives virk-

somhedens reference — for
eksempel et ordrenummer.
Referenceperson er den person
i virksomheden, der kan kontak-
tes vedrgrende betalingen.

For at komme videre med til-
meldingen skal man som med-
arbejder give samtykke til, at de
indtastede oplysninger bliver
synlige for arbejdsgiveren.

Vil man ga tilbage i tiimeldings-
proceduren, er det VIGTIGT at
gere det via trinvisningen.
Anvender man browserens til-
bageknap, ryger man helt ud af
portalen.

| trin 2 skal man bekraefte det
kursus/de kurser, der er valgt.

Ved Abent Veerksted kan prisen
for kurset farst beregnes, nar
der er valgt fag. Klik pa Veelg/
fravaelg fag.

Det er frivilligt, om man vil veelge
fag ved tilmeldingen. Det er ogsa
muligt senere at ga tilbage til
tilmeldingen og veelge fag - eller
nar man mgder op pa kurset og
bliver afklaret om sine gnsker.



Valg af fag

Fag
¥ ATmCipper og vasrkt. il wek s
v <t ‘mstiling i medarks Jobfunktion

[ <“Edredigering | medarbejderens jebfunktion
[~ DeskTop Publishing i viksomheden
[T Redigering og manipulation af billeder

[T irksomheders websider - Tekst og grafik

qTn ed Kalender
44183 2dage M
43810 2 dage M
45859 2 dage M
44381 3 dage o 3zumg|
43874 2 dage
44188 2dage

Annuller Gem

Anv. af principper og veerkt. til webopbyg. i virks

Antsl dage: 2
Valgte dage: 2

April 2011
Ons  Tor

Man

Tir Fre

Lar

B L=sicceg
B vine dage

. Dins andre fag

[

kalender i sth

Annuller

Valg af fag /

Fag Fagnr Varighed Kalender
[# Anv. af principper og veerit. til webopbyg. i virks 44133 2 dage M
# Biled g i medarbej j 45810 2 dage

¥ Biledredigering i medarbejderans jobfunktion 45859 2dage M
[~ DeskTop Publizhing i vikzsomheden 44381 3 dage e
[T Redigering og manipulation af billeder 42574 2dage | ]
[T Virksemheders websider - Tekst og grafik 44188 2 dage

Annuller Gem

2. Kursustilmelding

19

Marker det eller de fag, der skal
indga i kurset, og klik pa den

|_— forste kalender for at veelge

periode.

De ledige datoer er grgnne -
optagede datoer er rgde. Klik pa
de gnskede datoer. De vises nu
med gult.

For farveblinde kan kalenderen
vises i sort/hvid. Klik her.

Klik p& Gem, nar du har valgt de
gnskede datoer.

Klik pa naeste kalender, hvis der
er valgt flere fag.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >
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April 2011
Man Tir Ons  Tor Fre

"

. L=dig d=g . Alt optaget
B vire dage B 1ngen und=wisning
B vineendi=feg [ vissalenderi sh Annuller

Valg af fag

Fag Fagnr Varighed Kalender
[¥ Anv. af principper og veerkt. til webopbyg. i virks 44183 2 dage M
¥ Biled ling i medarbej I i 45910 2dage M
# Bi igering | medarbej I i 45859 2 dage M
[~ DeskTop Publishing i viksomheden 44361 3 dage o

[T Redigering og manipulation af billeder 43874 2 dage

[T irksomheders websider - Tekst og grafik 44188 2 dage

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >

Datoerne for det fgrst valgte fag
er orange. Klik pa de gnskede
datoer for naeste fag.

Klik pa Gem.

Fortseet, til der er valgt datoer for
alle valgte fag.

Klik pa Gem.



112168 4056

3 Personlige oplysninger

Hvem er du?

Fomavn(e)

CPR-nummer
Hvis du er bosat udenfor Danmark Skal du angive telefonnummer 0g email
Indtast email Indtast mabilnr.

Dine biiver videregivet il di hvis denne betaler kurset.

Hvem skal vi sende indkaldelsen og evrige kursusinformationer til?
& Min virksomhed
= Mig selv (privat)

Har du brug for szerlige hjaelpemidler under kursat?

Hvordan skal oplysninger om kurset sendes?
@ pr. post
e} pr. email

™ Jeg ensker at modtage korte beskeder fra uddannelsesstedet via SMS.
{ydelsen er grafis)

4 Indkvartering

Felgende spargsmal skal afklare, om du evt er beretiget il kost og logi

Har du afsluttet en uddannelse efter 9./10. klasse /gymnasiet?(”)
1 Nej
@ Ja

CE {fx tomrer.

& Anden uddannelse

Hvis anden uddannelse, aplys hvilken

NLP instrukter]

Den angivne kan have 4 Den endelige pris for kurset vil derfor afizenge af
uddannelsesstedets sagsbehandling

Har du brugt uddannelsen i dit arbejde i de sidste 5 ar?[”
@ Nej
Cla

Er der over 60 km. mellem din bopael og uddannelsesstedet eller har du saerligt
vanskelige transportforhold?

& e
G

Dnsker du tilbud om indkvartering nser/pa uddannelsesstedet under kurset?
Marker de pagasldende kurser.

Grafiske Kurser 74240117854 Startdato 01-04-11 Slutdato 30-06-11
AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser
Sikehorg Tekniske Skse - Kellswupvel 87-99, 5800 Sikebor (€]

L tilbyder ikke

Startdato  Slutdato Varighed Normpris

Anv. sf principper og v, til webopbyg. | vifks 0404-2011 05042011 Zdsge 208w (8]

Billeatremstilling | megarejderens jobfunition 08042011 07042011 Zasge sz [§)
Billeareaigering | medarbejderens jobfunktion 08042011 11042011 [T) 2dsge 28524
Samlet kursuspris 940 kr.

i T“hﬁw
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| trin 3 skal de personlige
oplysninger indtastes. Det er
her muligt at angive, hvis der er
behov for saerlige hjaelpemidler
til kurset.

Som medarbejder skal man tage
stilling til, hvor indkaldelsen til
kurset skal sendes hen. Er det
virksomheden, der betaler for
kurset, SKAL indkaldelsen sen-
des til virksomheden, og man
kan derfor ikke selv veelge.

| trin 3 skal man angive, om op-
lysninger om kurset skal sendes
pr. post eller pr. mail, ligesom
det er muligt at angive, at man
vil have korte beskeder pr. SMS.
Modtagelsen af disse er gratis.

| trin 4 er det muligt at oplyse om
afstand og transportforhold samt
afgive gnske om indkvartering,
safremt skolen tilbyder det.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >
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(11203]4 1B ¢ Kursisten far farst mulighed for

5 Tilmeldingsresumé

Bekraeft tiimeldingen

Kursist: Kan Kontaktes via: Uddannelse: Faktureringsadresse:
Else Marie Schmidt Folkeregisteradressen Asluttet uddannelse Else Marie Schmidt
110958300 SMS snskes pa 40251730 NLP instrukter Folkeregisteradressen
ems@ef.dk Ikke anvengt uddannelse
40251730 seneste 53r
En faktura bliver send
denne adresse mpd
posten.

Grafiske kurser 74320117954
AMU - Arbeidsmarkedsuddannelser 411 Slutdato 30-08-11
Silkeborg Tekniske Skole - Kejlstrupve] §7-89, 5600 Sikeborg (1)

Apentveerksted (1) Veelg start- o slutdato indenfor kursets perigae? 04-04-11_|E[15-04-11 |

Hormpris
Anv. sf principper og vert. til webopbyg. i virs

Billeafremstilling | medsrbejderens jobfunition
Billedradigering | medarbejderans jobfunktion

Samlet Kursuspris

1 Kursus i alt /
Du kan lzse omyeflemes timeldingsh: Ser pa folgende links:
Silkeborg TeMfiske Skole

7 J8g acee olemes betingelser for tilmelding

bekraefter, at jeg ikke har en videregaende uddannelse

< Tilbage Bekrzeft tilmeldingen

ID og log ind

Kursus

Udvikling af administrative arbejdsgange NOE hold2  es140213328 Startdato 30-11-09
TEST Handelssols - Daesve] 76, 7500 Holstebro

Udvikling af administiative arbejdsgangs

Angiv hvem du er

©Jeg deltager i uddannelsen som privatperson
©Jeg deltager i uddannelsen som medarbejder
©Jeg logger ind pé vegne af en vikksomhed

{33 Jeg er ledig
Dacl selecly <an e K ti s s dic ia dsnns pora. HAs < er mesdlem & en akasss ke o 1 steder pii-t
wl asse 6 = ucklann sess e sl | Ve e rred e af e
ren ekl s gac, < kit o

©Jeg er selvstandig

< Tilbage til forsiden

Ga videre uden at logge ind  »

Lige til at printe

Kursus-gnsker 0 pring

zellin= 4= fig <. ser v Clar iccar-els 12 d=nn= ona<el sle 111
g i o U] b » ks
@ kel afgere. om cu <on ecltae

Uctvikling a7 administrative arbejdsgange NOE hold2  ssr40213528 Stattdata 30-11-08 Siutdato 01-12-09
TEST Handelsskole - Dgesve] 70, 7500 Holstebro

Utvikling ar administrative arbeidsgange 2 dage

1 kursus i alt

Tilbage til forsiden »

at bekreefte tilmeldingen, nar
skolens betingelser for tilmel-
ding er accepteret. Ovenover
checkboksene er der et link til
betingelserne pa skolens hjem-
meside.

Kursisten skal ligeledes be-
kreefte, at han/hun ikke har en
videregaende uddannelse.

Det er forst muligt at klikke pa
Bekrezeft tilmeldingen, nar beg-
ge checkbokse er markerede.

Ledige har ikke mulighed

for at tilmelde sig via
EfterUddannelse.dk, men kan
anvende portalen til at orientere
sig i kursusmulighederne.

Det skyldes, at der geelder seerli-
ge regler for ledige. Blandt andet
skal ledige have en godkendelse
fra deres jobcenter/a-kasse, for
de ma tilmelde sig et kursus.

Ledige kan printe en oversigt
over de valgte kurser og tage
den med til jobcentret.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >
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3. Kursistens side .

EfterUddannelse..dk

Erhvervsrettede voksen- og efteruddannelser

Log ind Kurv
e Digits! Signatur 0 gemie kurser

Find kurser

sun, kursusns, kuiknr, skole, undenvi d eller indhald

Har du idligere brugt EfterUddannelse. dk?

Bygge/anleeg og industri Peedagogisk emréde og social- og
sundhedsomradet

Handel,
ag Ledelse

Individuel kompetencevurdering Svejsning og fyringsteknik

Industriens Tekniske installationer og energi
arbejdsmarkedsuddannelser

Kekken, restaurant, bager, konditor og Transporterhvervene
kedbranchen

Mejeri og jordbrug Traeets uddannelser

Metalindustrien Tverfaglige omrade

UNDERVISNINGS
MINISTERIET

Hielp

(1) om Enertiddanneize ax

LU Hele landet =
seg L

Veslg evt. region

g evt. uddanns

Forskoler

For A-kasser

Efterl dk eren for

voksen- og efteruddannelse og omfatter kurser udbudt af tekniske
skoler, handelsskoler, AlU-centre, SOSU-skoler, landbrugsskaler
0g en reekke private udbydere. Kurser udbudt af professions-
hajskoler og enkelte avrige private udbydere kan findes pa

wuw ug dk (se ogsa side med direkte links til disse udbydere).

Fra den 1. juli 2011 skal virksomhederne sage om VEU-
for Detkan de

gare digitalt via Efterddannelse.dk fra denne dato. Den digitale

ansagning bliver obligatorisk fra den 1. november 2011

OBS: Tilmelding af ledige, personer som ikke har bopeel eller
beskefigelse | Danmark samt kursister med videregaende
uddannelse kan ikke ske via portalen, men skal ske direkte hos
a-kasse eller jobcenter (for ledige) eller uddannelsesstedet Laes
mere om geeldende regler og tilmelding pa siden Om
EfterUddannelse.dk. Se 0gsa separat opslagsside for

for kursister 4

UNieC

L — Som kursist kan man fra forsi-
den af portalen med sin NemID
logge sig ind pa Min side, hvor
man kan fa overblik over kom-
mende og afholdte kurser.

Har du ikke allerede en NemiID,
kan den bestilles via nemid.nu.
Veelg Bestil NemlID til private
og udfyld bestillingsformularen.
Efter nogle dage modtager du
dit ngglekort samt en midlertidig
adgangskode.

Brug digital signatur

Hvem er du?
For at kemme videre, ska

ST Er kursist

give, hvilken type bruger du er.

Veelg Jeg er kursist.

Klik pa Log ind med digital
signatur.

Jeg vil getne ga fil"Win side’ og timeide mig kurser elier s en oversigt over kurser jeg er fimeldt

0BS: Hvis du har en videregaende uddannelse og ensker at defiage pd AMU-kurser, EUD-
enkeltiag og defidsuddannelser, skal du fimeide dig via dirskte kontakt il den udbydende skole
Tiimeiding kan ikke ske vis EfterUddannelse dk.

Kursusadministrator
Jeg vil gefne s¢ oversigien over mine B4 "Hin

0BS: Timelding af kursister med en videregaende uddannelse i AMU-kurser, EUD-enkeltfag og
defidsuddannelser skal ske ved oirekte kontakt ti den udbydende skole Timelding af disse
Kursister kan ikke ske via Eferliddannsise dk.

Jeq er selvstendig - enkeltmandsvirksomhed
Jeg vil getne se oversigten over min kursusakiiviiet pé "Min kursusoversigt.

0BS: Hvis du haren videregaende uddannelse og ensker at defage pa AMLU-kurser, EUD-

enkelttag og detidsuddanneiser, skal du timelde dig via direkte kontakt til den udbydens skole
Timeiding kan ikke ske via EfterUgdannsise di.

Log ind med Digital Signatur

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >
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Else-Marie Schrmidt

Klik pA Kommende kurser for
at se de kurser, du er tilmeldt.

u er i nedenstaende kurser 7] .
PR T | Klik pa et kursus for at fa neer-
mere information om kurset.

Kursustitel Staridata

[*1 EDB Apent vaerksted 56141321791
AMU - Arbejdsmatedsuddannelser 05-01-2011 o B
AML-Vest - Spangsbjerg Melleve] 304-308 , 8705 Estjerg @ i)

[ IT Open Learning - Office. CAD Byggeri 551401A[ el

AMU - Arbe|dsmaresdsydda 17-01-2011 0 =
s el A
[ Digital Kommunikaloh og jounalistik 521402kka11604n10
AMU - Arbe|dsmarkedsuddannelser 03-02-2011 [
1BC |ntermstional Business College - Skamlingvejen 32 , 8000 Kolding @
‘
HEHERNEEE LA Fra denne oversigt kan du

veelge, om du vil se information

Digital Kommunikation og jounalistik £21402kka 11604010 om din tilmelding til kurset eller
e _— de dokumenter, der er sendt ud i
™ Timeiding forbindelse med kurset.
e e B Har du ikke allerede valgt fag
E— w/ﬁmmm'“““ pe (geelder kun Abent vaerksted) i
AL e forbindelse med tilmeldingen,
» Kursusdetaljer Digital og jounalistik | IBC Business College kan det Ske nu. L%S mere pé

side 18.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >



3. Kursistens side .

Else-Marie Schmidt

Digital Kommunikation og jounalistik ©271402kka 1604010

« Tilbage til kommende kurser

» Tilmelding

» Dokumenter

Der er ingen dokumenter til dette kursus

Klikker du pa pilen ud for kursus-
detaljer, far du vist alle informa-
tioner om kurset.

v Kursusdetaljer Digital og jounalistik | IBC

Business College

IBC International Business College
Skamlingvejen 32

6000 Kolding

ww.ibc.dk

Digital Kommunikation og jounalistik
AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser

Digital Kommunikation og jounalistik 9: 3.-4. feb.; 3.-4. mar. Herudover to hjiemmeopgaver, som du
afleverer online og far feedback pa. ‘omfang svarer til to

Lees mere om kurset pa UddannelsesGuiden
www ibckurser

, . Undervisningssted IBC KursusCentret
Szerlige adgangskrav til kurset: Skamlingvejen 32
Ingen 6000 Kolding
Hvad kan du efter at have fulgt dette Kursus? Kviknummer 621402kka11604n10
Fionummes 4438 Startdato 03-02-11
Skriftlig kommunikation - virksomhedens breve
Malgruppe: slet retter sig mod i Dvs. personer med en uddannelsesbaggrund il Slutdato 04-03-11
o9 med erhvervsuddannelsesnivesuet
Deltageren kan i forbil med af funktiener skriftigt, Undervisningstidspunkt KI. 08.30-16.00
bade internt og ekstemt p& en hensigtsmeessig made i forhold til formulering og disponering af i
forretningsbreve og andre tekster. Deltageren kan anvende sprogbrug tilpasset og har
forstaelse for god kommunikationssenice Min. deltagerantal 1@
Lees mere om kurset pa UddannelsesGuiden Timeldingsfrist 02-02-11
Fagnummer 45854 Fag Dage L
ikati i Skriftlig ke kation -
Webkommunikation - tekster i nettet D Ko i i
e s el e Webkommunikation - tekster ti
o med erhvervsuddannelsesnivesuet e e 1 8
Deltageren kan lzzgge sével nyskrevne som redigerede tekster p& websteder og infranet og p& den
méde holde etwebsted opdateret Deltageren kan skrive tekster, der passer til mediet, sadan at Samlet kursuspris 812kr.
teksterne er 3 0g % = Desuden har faet Kontakt Lene Petersen
kendskab il HTIL- 00 har faet forstielse for inip e
lepe@ibe.dk

1 dk

Else-Marie Schmidt

|

Seq pa kursustitel efler kiknummer

Du har vaeret timeldt nedenstiende kurser [ 7]

Kursustitel Startdata

i grupper | 513402Mk983ef010
nelser

06-06-2006

Mosegirdsve] 1.7
09-05-2006
18-04-2006

Mosegirdsve] 1.7
23-03-2006
02-03-2006

Mesegérdsee] 1.7

Klik pa Afholdte kurser for at se

de kurser, du har deltaget i.

Som under kommende kurser

kan man ogsa her klikke pa et

kursus for at se en oversigt,

.— hvorfra man kan veelge Tilmel-
ding, Dokumenter eller Kur-
sets detaljer.

Dolasmenter

0 B
0 =
0 B
0 =
) =

lik ind pa www.efteruddannelse.dk >

25



26

Brugerguide til EfterUddannelse.dk Virksomheder

4. Virksomhedens side

Som virksomhed kan man:

A. Sage kurser — se neermere beskrivelse af segemuligheder under kapitel 1 Kursussggning pa side 9-12.
B. Tilmelde medarbejdere — laes mere om at finde kurset og se kursets detaljer pa side 13.

C. Administrere via virksomhedens side:
+ Seette standardindstillinger for virksomheden
» Foretage tilmelding af/navngive medarbejdere
» Fa overblik over afholdte og kommende kurser

» Fa overblik over den enkelte kursists afholdte og kommende kurser

+ Se skriftlig kommunikation fra uddannelsesstedet (indkaldelser m.

Vv.)

Virksomheden kan s@ge kurser uden at veere logget ind, men alle gvrige funktioner kraever login med digital

signatur. Lees mere pa side 5-8.

EfterUddannelse ..dk &

Erhvervsrettede voksen- og efteruddannelser

UNDERVISNINGS
MINISTERIET

Log ind Kurv = -

Med Digital Signatur 0 genie kurser (i) om Eftertddanneisedx () Hisip

1L | Hele landet 2

2
Striv kursusnavn, kursusne, kviknr, kol undervisningssted eller indhold e

Vaig evt. uddannelssstype

Kursusoversigt Om EfterUddannelse.dk
a : for i iog 4 at vide,
< Pk
& Byggelanleg og industri & Padagogisk omrade og social- og )
sundhedsomradet
Handel, . .
B og Ledelse a Forvirksomheder
& Individuel kempetencevurdering & Svejsning og fyringsteknik
& Industriens & Tekniske installationer og energi
arbejdsmarkedsuddannelser
& Kekken, restaurant, bager, konditor og & Transporterhvervene Forskoler For A-kasser
kedbranchen
& Mejeri og jordbrug £ Traeets uddannelser Engi - fdi
voksen- og efteruddannelse og omfatter kurser udbudt af tekniske
& Metalindustrien & Tvarfaglige omride

skoler, handelsskoler, AMU-centre, SOSU-skaler, landbrugsskaler
og en reekke private udbydere. Kurser udbuct af professions-
hajskoler og enkelte avrige private udbydere kan findes pa
wuaw.ug.dk (se 0gsa side med direkte links til disse udbydere).

Fra den 1. juli 2011 skal virksemhederme sege om VELU-

for Det kan de
gere digitalt via EfierUddannelse.dk fra denne dato. Den digitale
ansegning bliver obligatorisk fra den 1. november 2011

0BS: Tilmelding af ledige, personer som ikke har bopeel eller
beskzefligelse | Danmark samt kursister med videregaende
uddannelse kan ikke ske via portalen, men skal ske direkte hos
a-kasse eller jobcenter (for ledige) eller uddannelsesstedet. Laes
mere om geeldende regler og tilmelding pa siden Om
EfterUddannelse.dk. Se ogs separat opslagsside for

for kursister med
Har du tidligere brugt EfterUddannelse. dk?

UNi-C

| Fra forsiden af portalen kan man
logge ind pa virksomhedens
sider.

Log ind

Hvem er du?
For at komme videre, skal du angive, hvilken type bruger du er.

€ Jegerkursist
Jeg vil geme ga il Min side” og timelde mig kurser

= en oversigt over kurser jeg r timeldt

regaende uddannelse og ensker at defage gl lirser, EUD-
elser, skal du fimelde dig via dirciiskent T den udbydende shole
erliddannelse.d

@ Kursusadministrator
Jeg vil geme se oversigten over mine

pa Hin k

gaende uddannelse ti AllU-kurser
takt il den udbydende skole T
else dk

M enkettfag og formal med af

fingat o

€ Jeg er selvstendig - enkeltmandsvirksomhed
Jeg vil geme se oversigten over min kursusaktivitst pa ‘Min kursusoversigt

kal du fiimelde dig via direkle kontakt il den udbydende skoke.
riadannelse gk

Log ind med Digital Signatur

Angiv herefter, om du er kursus-
administrator eller selvstaendig

' —" — enkeltmandsvirksomhed.

Klik pa Log ind med Digital
Signatur.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >



EFS Fonden  irestitiing=-

Kursus ‘Sag pa kursustisl slier kviknummer ‘

Hele: ~]

Kursustitel Startdato

Antal tiimeldte. Navngivning

Angiv segekriterier for at se en liste over kommende kurser

EFS Fonden  insitlinger

Indstillinger

EFS Fonden

Munkehatten 28

5220 Odense 5@

Hentet fra CVR-registeret - kan ikke zendres

Skal dine medarbejdere
& Nej
Cla

Virksomheden som betaler, nar de selv tilmelder sig kurser pa EfterUddannelse.dk? 7]

Faktureringsoplysninger 7]

Lerested  [£F5 Fonden =] Defautt faktureringadresse 7

EAN Der er ikke defineret ean numre

Tilfaj til lezrestedst

Kontakt [7)
Hvordan skal indkaldelsesbrevet il dette hol
Post

O il
" til arbejdsstedet

" til kontaktperson
indtast email

4. Virksomhedens side 27

Virksomheden kan beslutte, om
medarbejderne selv skal kunne
tilmelde sig virksomhedsbetalte
kurser via EfterUddannelse.dk.

" Klik pa Indstillinger.

Veelger man Ja, kan medarbej-
dere nu selv tilmelde sig virk-
somhedsbetalte kurser.

Veelger man Nej, skal alle til-
meldinger til virksomhedsbetalte
kurser ga via en kursusadmini-
strator pa virksomheden med
login-rettigheden "Ret til at ad-
ministrere VEU kurser". Indstil-
lingen er som udgangspunkt sat
til, at medarbejderen ikke kan
tilmelde sig med virksomheden
som betaler.

| Veelg den faktureringsadresse,

der som standard skal anven-
des. Det letter indtastningerne
ved tilmelding. Standardindstil-
lingen kan efterfglgende sendres
for de enkelte tilmeldinger.

Man kan vaelge at indtaste
EAN-numre nu og knytte dem
til de enkelte faktureringsadres-
ser. EAN-numre kan dog ogsa
indtastes i forbindelse med til-
meldingen, hvorefter de auto-
matisk bliver tilfgjet listen over
EAN-numre.

Veelg her, hvor kursusindkal-
delsen typisk skal sendes hen,
samt om indkaldelsen skal sen
des pr. post eller mail.
Indstillingerne letter indtastnin-
gerne ved tilmelding, fordi man
efterfglgende kan ngjes med
at aendre, safremt indkaldelsen
skal sendes et andet sted hen
end den markerede standard.

Klik pad Gem indstillinger.

ik ind pa www.efteruddannelse.dk >
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Nar man har sggt og fundet et kursus, skal medarbejderen meldes til. Tiimeldingen bestar af 3 trin:

1. Valgte kurser

2. Tilmeldingsresume

3. Kvittering

Desuden findes en procedure for at navngive kursisterne.

Kursusadministratoren kan have rettigheder til flere CVR-numre. Er det tilfeeldet, bestar tiimeldingen af 4 trin,
hvor trin 1 angiver valg af cvr-nummer. Nedennzevnte trinhenvisninger vil her vaere et trinnummer hgjere.

| forbindelse med virksomhedsrekvirerede hold er det muligt for skolen at oprette reservationer for en virk-
somhed i skolens administrationssystem. Kontakt skolen vedrgrende dette.

Tilmelding n 203

Indtast antal kursister

Du har valgt felgands kurser. Angiv antallet af deltsgere, og Mik pd Videre'

Grafiske kurser 74340117954 Startdato 01-04-11 Slutdato 30-06-11
AMU - Arbejdsma

Abent vaerksted ) Veelg start- og slutdato indenfor kursets periode: l:l@

 Antal kursister [ ]

1 kursusialt Du kan veelge’ ere i tiimeldingen. Nar der

er valgt fag kan prisen

< Fortryd

Tilmelding
1 Valgte kurser Du kan timeide op ti 25 kursister ad
gangen til & kursus (hvis der er

plads). Hvis du vil timekde fere mé du nerne.
lave n ny timeiding.

Virksomhederne kan efterfal-
gende selv navngive reservatio-

P | Trin 1 angives antallet af kursi-
ster. Der kan tilmeldes op til 25
kursister ad gangen.

—— Er der tale om Abent Vaerksted,
skal der ligeledes angives start-
og slutdato for kursets periode.

—— Kilik her for at fa vist perioderne

for de enkelte fag.

Tilmelding 1 H 3

2 Tilmeldingsresumé

Bekreeft tilmeldingen

Virksomhed:
EFS Fonden
Munkehatten 28
5220 Odense S@
CVR 18696010

Grafiske kurser 4011 #lartdato 01-04-11 Slutdato 30-06-11

789, 2800 Silkeborg [

Apentverksted [T) Vizelg start- og slysadfo indenfor kursets periode: E [31-05-3 4T

3 kursister
1 kursusialt Du kan valge faer€enere i tilmeldingen. Nar der
ervalg gkan prisen beregnes.

Du kan lese om sketéines timeldingsbetinaetest pa felgende links
Silkeborg Telgar€ke Skole

~ M accepigsereRalemes betingelser for timelding

¥ M oekrestter, at ikke har en 5 @

< Tilb\ Bekreft tilmeldingen >

- | Trin 2 er det farst muligt at be-
kraefte tilmeldingen, nar skolens
betingelser for tilmelding er ac-
cepteret. Oven over checkbok-
sene er der et link til betingel-
serne pa skolens hjiemmeside.

|_— Ligeledes skal det bekreeftes, at
kursisten ikke har en viderega-
ende uddannelse. Det skyldes,
at reglerne for kursister med en
videregaende uddannelse pr.

1. januar 2011 blev sendret, sa
de selv skal betale den fulde
kursusafgift uden statstilskud
ved deltagelse i erhvervsrettet
voksen- og efteruddannelse. |
disse tilfaelde kan tilmelding ikke
ske via

EfterUddannelse.dk, men skal
ske ved direkte henvendelse til
skolen.

Man kan ga tilbage i tiimeldingen
ved at klikke pa trinvisningen

eller pa Tilbage.

Klik pa& Bekreeft tilmeldingen.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >
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Tilmelding 1/2|H
Behandling af personlige
3 Kuvittering oplysninger

Giv informationer nu " :

Navngiv Jrsister
Hvis du kender kursisternes navne og cpr nr. er det en god idé at udfylde dem nu,
53 du ikke skal ind og finde holdet igen senere

Tilmeldingen er sendt til uddannelsesstedet

Virksomhed:
EFS Fonden
Munkenatten 28
5220 Odense S@
CVR 18696010

Startdato 01-04-11 Slutdato 30-06-11

Grafiske kurser 4011
AMU - Arbei e

Silke

3 kursister

1 kursus i alt Du kan velge fag senere i tiimeldingen. Nar der

er valgt fag kan prisen beregnes.

| Trin 3 er det muligt at reser-
vere pladser pa et hold uden at
oplyse navne og CPR-numre.
Men det er vigtigt sa hurtigt
som muligt at fa indtastet alle
ngdvendige informationer om
kursisterne.

~~ Klik pa Afslut for at navngive
kursisterne senere.

\ Klik pa Navngiv kursister, hvis
du vil foretage navngivning nu.

EFS Fonden

Indstillinger

Grafiske kurser 74540117954

«Tilbage til kommende kurser

¥ 3 medarbejdere tilmeldt

Tilmeld flere >

Indtast samlet

Navn og kontaktoplysry Fra-til

1 Unavngivet

Rediger
Redigér

Sletx
Redigér

2 Unavngivet
Sletx

3 Unavngivet Redigér #

» Dokumenter Der er ingen dokumenter fil defte

b Kursusdetaljer Grafiske kurser | Silkeborg Tekniske Skol

3 unavngivne kusister

Neeste billede giver en oversigt

over, hvor mange kursister,

der mangler at blive navngivet,

ligesom man kan veelge at se

dokumenter f.eks. indkaldelsen,

der er knyttet til kurset eller at se
\ kursets detaljer.

Klik pa Tilmeld flere for at til-
melde en eller flere kursister.

T~ Klik pa Rediger for at navngive

\ den enkelte kursist.

Virksomheden kan slette en-
kelte/alle kursister fra et hold
indtil 7 dage fgr kursusstart.
Denne frist saettes automatisk
af EfterUddannelse.dk. Skolen
kan dog godt veelge at lase
holdet tidligere. Hvis skolen ikke
laser holdet, kan virksomheden
andre navne men ikke slette en
tilmelding helt frem til kursus-
start. Det geelder dog ikke, hvis
tilmeldingen er opkraevet.

For musen hen over Slet for at
se, hvor leenge endnu der kan
slettes kursister fra holdet. Klik
pa Slet for at slette kursisten.

Det er ogsa muligt at navngive
alle kursister samlet — lzes mere
pa side 34.

d pa www.efteruddannelse.dk >
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EFS Fonden  isitinger Indtast kursistens data. Ved at

klikke i feltet SMS onskes angi-
ver man, at kursisten kan mod-
tage korte beskeder pa SMS.
Feltet bliver farst aktivt, nar der
er indtastet et mobilnummer.

Grafiske kurser 74340117054

«Tilbage

¥ Indtast kursusdeltageroplysninger

=CPR

[ ]

[EFS Fonden, Wunkehatien 28, 5220 Odense S8 = |

[EFS Fonden, Munkehatien 28, 5220 Odense SB

__— Indtast eventuelt et kundeordre-
nummer til fakturaen.

Email
Hobil SIS Onskes

Kunderef.

* ndkaldelse mv. sendes 1 [Arbeisgiver

Veerdien i felterne Arbejdsadres-
se og Faktureringsadresse samt

* Indkaldelse mv. sendes pr. [Post

e e ————" information om, hvor indkaldel-
—— sen skal sendes hen, hentes fra
standardindstillingerne under
Indstillinger (se side 27). /£n-
dringer af disse vaerdier gaelder
Skal kursisten tilmeldes som GVU-elev, skal virksomheden kun for den aktuelle kursist.
tilmelde eleven via kursistvejen, se side 13. Det betyder, at
virksomheden ikke ma veere logget ind som virksomhed, nar Indtast et EAN-nummer. Er der
tilmeldingen sker. tilknyttet et eller flere EAN-num-

re til faktureringsadressen, vises
de pa en liste.

Indtast fakturareferenceperson
pa virksomheden.

Ved Abent Veerksted kan prisen
for kurset farst beregnes, nar
der er valgt fag og kursisten er
navngivet. Klik pa Vaelg/fraveelg
fag. Knappen vises kun ved
kurser under Abent veerksted.

de mulige fag.

Fag Fagnr Varighed Kalender

== Marker det eller de fag, der skal
indga i kurset, og klik pa den
—— farste kalender for at veelge

[~ DeskTop Publishing i virksomheden 44361 3 dage perlOde .
[ Redigering og manipulation af billeder 43674 2 dage
[T Virksomheders websider - Tekst og grafik 44186 2 dage

e |

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >
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De ledige datoer er grgnne -
optagede datoer er rgde. Klik pa
de gnskede datoer. De vises nu
med gult.

Anv. sf principper og vesrdt. til i virks Antal dage: 2

April 2011

Man Tir Ons  Tor Fre

For farveblinde kan kalenderen
vises i sort/hvid. Klik her.

Klik pa Gem, nar du har valgt de
onskede datoer.

AV

. Ledig dag . Alt opts
. Dine dage . In; undervisning
B Dine sndre fag %05 kalender i sih Annuller

. 2
Valg af fag / Klik pa naeste kalender.

Fag Fagnr Varighed Kalender

[# Anv. af principper og veerkt. til webopbyg. i virks 44183 2 dage M

¥ Biledfremstiling | medarbejderens jobfunktion 45910 2 dage

F B igering | medarbe;d 45859 2 dage ﬁ

[T DeskTop Publishing i virksomheden 44381 3 dage 1

[ Redigering og manipulation af billeder 43674 2 dage

[ irksomheders websider - Tekst og grafik 44186 2 dage

Annuller Gem

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >



32

Brugerguide til EfterUddannelse.dk Virksomheder

April 2011
Man Tir Ons  Tor Fre

. Ledig dag . Alt optaget
B dine dage B ingen undenisning
@ oir=endr=feg [T viskalender i sk

Annuller

Datoerne for det fgrst valgte fag
er orange. Klik pa de gnskede
datoer for naeste fag.

Klik pa Gem.

Fag

[# Anv. af principper og vaerkt. til webopbyg. i virks
¥ Biledfremstiling | medarbejderens jobfunktion

|¥ Biledredigering | medarbejderens jobfunktion

[T DeskTop Publishing i virksomheden

[ Redigering og manipulation af billeder
r

7 Virksomheders websider - Tekst og grafik

Fagnr
44183
45810
45859
44361

43674

44138

Varighed

2 dage

2 dage

2 dage

3 dage

2 dage

2 dage

Annuller

alle valgte fag.
Kalender

Klik pa Gem.

HEaH

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >
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EFS Fonden

Ingstillinger

Grafiske Kurser 74340117954
«Tilbage

-

Indtast kursu

tageroplysninger

Klik her, hvis kursisten har brug
for indkvartering og er berettiget
til kost og logi. Udfyld skemaet
0g angiv eventuelt en ankomst-
dato.

=CPR

Navn

Email

Mobil

Kunderef.

Else-larie Schmidt

ems@ef dk
—T

* Arbejdsadresse

* Faktureringsadresse

[ers andWehaﬂen 28,5220 Odense SO x|

[EFS Eoffden, bunkehatien 28, 5220 Odense 50 =]
[Arpeidsgiver =l

Spargsmal om indkvartering
vises kun, hvis skolen tilbyder
kost og logi.

Klik p& Gem for at gemme alle

jrund sf valg af fag o tilvalg Velgifravelg fag

indtastninger om kursisten.
Dialogboksen Oplysningerne er

Billedredigering | medarbejderens jobfunkt

Samlet kursuspris

4

Indkvartering

Har kursisten afsluttet en

Anv. af principper og vent. til webopbyg. | ik

Billedfremstilling i medarbejderens jobfurktion

fter 9./10.

E o Slutdato Varighed

)4-2011 0504-2011 2dege
08-04-2011 07-04-2011 2dsge
11042011 12042011 2dsge

=]

Klasse

C Nej
& Ja

@

(P tomrer,
€' Anden uddanneise

Er der over 60 km. mellem

transportforhold? (7
C Nej
& Ja

bopal 0g

«eller har kursisten s@rligt vanskelige

Hormpris

2300, (5]
)
asaw. (§)

940k

gemt vises.

Klik pa Tilbage for at navngive
naeste kursist.

Bnsker kursisten tilbud om

ing neeripa

C Nej
& Ja
Ankomstdate [01-0411 | &

under kurset?

]
L

k ind pa4 www.efteruddannelse.dk >
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Skriv infermation om kursusdeltager(e) adskilt af komma P
Reekkefslgen er: CPR, e-mail, mobiknr, J/N for SMS enskes, Kursist €l Arbejdsgiver for sendes til, Pest el. Email for indkaldelse sendes pr., P-nr for arbejdsadresse, P-nr
for EAN- 3 Anden for 9./10. Klasse / gymnasium,
beskrivelse af evt. anden uddannelse, J/N for evt. uddanneise brugt indenfor de sidste 5 ar, J/N for om der er over 60 km. mellem kursistens bopze! og uddanneisesstedet
eller kursisten har saerligt vanskelige transportforhold , J/N for indkvartering snskes, dd-mm-yyyy for eventuek ensket ankomstdato

Se eksempel >

4

Valg standardvardier i listerne nedenunder: (7]

* Arbeiisadresse [EFS Fonden, Wunkehatten 28, 5220 Odense 5@

* Faklureringsadresse. [EFS Fonden, Munkehatten 25, 5220 Odense 5@

EAN-AT [vig evt. etEAN-nummer pé isten

* Indkaldelse mv. sendes i |

Lol L Lef Lo el

* Indialdelss mv. sendes pr. |

* skal udfyldes

Klik pa linket over indtastningsbilledet for at se et eksempel.

010101-XXXX, mail@virksomhed.dk, 98765432, j, Kursist, Email, 100248424,
100248424, 5798000015005, 1564, Peter Andersen, Erhvervsuddannelse, , ,
J, J, 31-12-2011

020202XXXX, mail2@virksomhed.dk, 78945612, n, Arbejdsgiver, Post,
100248424, 100493495, 5798000015005, 1564, Peter Andersen, Anden,
Cand. Scient, N, N, J, 31-12-2011

030303-XXXX,, 65432187, JA,,,,

040404XXXX,,54321876,Ja,,,,

050505-XXXX, mail3@virksomhed.dk,,Nej,,,,

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >

Informationen om alle kursusdel-
tagerne kan indtastes, adskilt af
komma, i samme skaermbillede.
Traekkes data fra et internt kur-
sussystem ud i et regneark og
gemmes som en kommasepa-
reret fil (csv-fil), kan de kopieres
og seettes ind i indtastningbil-
ledet.

De data, der kan indtastes sam-

let, er:

* CPR

* e-mail

* mobil-nr

* JIN for SMS @nskes

* Kursist el. Arbejdsgiver for
sendes til

* Post el. Email for indkaldelse
sendes pr.

* P-nr for arbejdsadresse

* P-nr for faktureringslaerested

* EAN-nummer

* Kundeordrenummer

» Referenceperson

* Erhvervsuddannelse el. Anden
for uddannelse efter 9./10.
klasse / gymnasium

* beskrivelse af evt. anden ud-
dannelse

« JIN for evt. uddannelse brugt
inden for de sidste 5 ar

« JIN for, om der er over 60 km.
mellem kursistens bopael og
uddannelsesstedet eller kur-
sisten har seerligt vanskelige
transportforhold

+ J/N for indkvartering gnskes

+ dd-mm-yyyy for eventuelt gn-
sket ankomstdato.

Det er vigtigt, at de kopierede
data har samme form som i ek-
semplet med hensyn til indhold,
reekkefelge, linjeskift m.m.
EfterUddannelse.dk accepterer
CPR-numre bade med og uden
bindestreg.



fase 2 eksempelreg

(0 a9l -

[f__|XJ Startside Indszet Sidelayout Formler Data Gennemse Vis

5 L Calibri -ln A ] —|[®-| Siombmydtekst | Tekst
I

et - | F & U-~||iFH-[d- Al E=E = = || B Flet og centrer -
ind~ JF
Udklipsholder ™ Skrifttype (F] Justering F
A9 - (2 S|
A B C D E F
1 (Cpr-nummer |E-mail Mobil SMS gnskes Kursist ellelB
2 |010101-XXXX  mail@virksomhed.dk 98765432 )
3 2020213000 mail2@virksomhed.dk 78945612 n
4 0303032000
5404041000 54321876 Ja
6 |050505-XXXX Nej
7
8
S :I
10
11
12

Find et eksempel pa et regneark her:
http://www.admsys.uni-c.dk/efteruddannelse/dokumenter/Vejledninger/Eksempelregneark.xlsx

Abn
Udskriv

B Konvetter kil Adobe PDF
= konverter bl Adobe PDF og EMail

Microsoft Office Excel | b med

Send kil

Waelg program. .. <g— i

Flipr

Kopier

Opret genve]
Slet
Omndab

Eqgenskaber

2/

Papirkury

| Kopi af Eksemp... | Endobe Photoshnpl J | @| ? <« @m}ﬁ? 12:51

4. Virksomhedens side u

Dette eksempel viser, hvordan et
regneark skal bygges op samt de
forskellige varianter af indtast-
ning, som EfterUddannelse.dk
accepterer.

Bemaerk, at kolonnen til indtast-
ning af CPR-numre skal indstil-
les som tekst, da Excel ellers

vil betragte CPR-numre uden
bindestreg som talveerdier og
derfor fijerner 0 som det forste
ciffer i et CPR-nummer.

Som tidligere naevnt accepterer
EfterUddannelse.dk kun komma-
separerede filer, der desveerre
ikke findes i visse opsaetninger
af Excel. Er det kun muligt at
gemme regnearket som en semi-
kolonsepareret fil, kan filen kon-
verteres til en kommasepareret
fil med felgende metode:

Gem regnearket som en semi-
kolonsepareret fil i Excel.
Hajreklik pa den lukkede fil og
abn den med Word eller Notes-
blok.

Findes Notesblok eller Word
ikke pa listen, klikker du pa
Vaelg program.

_efteruddannelse.dk i
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| ~] Vesladet program, du vi bruge til at 2bne Filen med:

Lt

Fil: Kopi af Eksempel regneark (2),csw

~ Programmet

[@ Anbefalede programmer: -
ﬁ;‘ Microsoft Office Excel
Y riatesblok

I Andre programmer:
& ndobe Acrobat 7.0
M adobe Photoshop
¢l Adobe Reader 7.0
< Flash Player 5.0 130
@ Internet Explorer

—

* Irfantiew
“ Jasc Paint Shop Photo Album 5 Application
[ A N T [~ |

™ Erug altid det valgte program til at 3bne denne bype Fil

Gennemse. .. |

Huis det program du vil have ikke findes pd listen, kan du sgge efter
programmet ps World Wide Web,

2 Kopi af Eksempel regneark {Z).csv - Notesblok

Filet Rediger Formater Vis Hjelp

CPR;e-mail;mobil-nr.;J/M for sms enskes
0101013000 ma’t 1@virksomhed. dk; 88765432 5
2020210000 maile@virksomhed. dk; 7894 5612;n
030303 -)000K; ; 6G5432187; 14

4 0 041000003 3 543218763 Ja
lUSOSOS—XXXX;ma"l13@\."'|rksomhed. dk;inej

2 Kopi af Eksempel regneark {2).cs¥ - Notesblok

Filet | Rediger <Mormmater—tis—Hi=t
CPR;  Fortryd Chpl4-Z For sMs anskes
0101 d.dk; 98765432, ]
20200 Kiip Chl+% Lok 89456812 n
232: Kopier Chrl+C
os0c Se=tind |+ ad. dk; ;Hej

Slet Del

S@g... Chrl+B /

Find neaste F3

Gkl Chrl+G

Marker alt Chrl+A

Dato og kokkeslst FS

Filer Rediger Formater Wis  Hjzlp

[*. Kopi af Eksempel regneark {2).cs¥ - Notesblok

CPR;e-mail;mobil-nr.;31/M for sms anskes

010101300 s ma’ 1@virksomhed. dk; 987654325 5
202021000 matl2@virksomhed. dk; 7834 5612; n
030303 0000(; ; 65432187; 1A
4 04 04 1000C 5 & ey
050505 -3000(;

Seg efter: I: <

Erstat med: IJ <

I~ Forskel p store og smé bogstaver

gl |

Erstat |
Erstat alle f
Annuller |

-
—

P

Veelg Notesblok og klik pa OK.

Filen er nu abnet med Notes-
blok.

Klik p& Rediger og veelg Erstat.

Indtast semikolon (;) i feltet Sag
efter.

Indtast komma (,) i feltet Erstat
med.

Klik pa Erstat alle.

Teksten er nu kommasepareret
og kan kopieres og indseettes i
indtastningsbilledet beskrevet pa
side 34.

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >




Pa Virksomhedens sider er det muligt at fa overblik over
alle kommende eller afholdte kurser samt over kursusakti-
viteter for den enkelte kursist.

EFS Fonden  insstitiing=r

Startdato ]  Slutdato ‘,——

Kursus

Hele #: sé p

Kursustitel Startdato Antal tilmeldte

L1 Arbejdsteknik ved repgaringsarb

19-04-2010 9
1 Almen Fadevarehygiejne med dansk (m
Yo o) 15-05-2010 4
C testoent Bredanisgads 1 . 4200 Si
[ Dermand 95
01-04-2010 1
NI testoen
L1 Almen Fodevare med dansk
17-05-2010 4

Havngivning

ke udfyldt

fike g fyldt

EFS Fonden  insstitiinger

Kommende furser @ Aoldte fwrser [E) <gweister——

Startdato | 08-03-10 [[E  Slutdato |@

Kursus Seg pa kursustiel eller kviknummer ‘

Hele. -

Hele -
Kursustitel Startdato

Antal tilmeldte

|1 Service og kommunikation

15-03-2010 1
UNIG testoenter base 2 - Bredan)

Havngivning

udfyldt

4. Virksomhedens side u

Klik pA Kommende kurser.

Klik pa Sag. Nu vises alle kom-
mende kurser.

Sggningen kan indsnaevres ved
at angive et konkret kursus, en
tidsperiode eller ved at veelge

en bestemt arbejdsadresse eller
faktureringsadresse.

| eksemplet er der 4 kommende
kurser. Oversigten viser kursusti-
tel, kursusstart, antal tiimeldte kur-
sister samt status for navngivning
af kursisterne. Klik pa kursusnav-
net for at se en statusoversigt for
dette kursus, hvorfra det er muligt
at navngive kursister. Se side 30.
Fra statusoversigten vil der end-
videre veaere adgang til at se de
dokumenter, der er sendt til kur-
sisterne. Dokumenterne vil ligge

i arkivet, selv om kursisten star
som modtager af information.

Klik pa Afholdte kurser.

/ Klik p4 Sag. Nu vises alle af-

holdte kurser.

Sagningen kan indsnaevres ved
at angive et konkret kursus, en
tidsperiode eller ved at veelge
en bestemt arbejdsadresse eller
faktureringsadresse.

Billedet viser en oversigt over
afholdte kurser, hvornar de
enkelte kurser startede, og
hvor mange der var tilmeldt. Se
kursets detaljer ved at klikke pa
kursustitlen.

5 www.efteruddannelse.dk D
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Afholdte kurser viser historiske data. Der vil derfor ogsa blive vist af-
holdte kurser for medarbejdere, der ikke laengere er ansat i virksomhe-
den. Af samme grund kan det tage lidt tid at hente oplysningerne frem.
Vi anbefaler at afgraense s@gningen pa startdato — se herunder.

Under Kommende kurser og Afholdte kurser vises kursustilmeldinger,
hvor virksomheden star angivet som betaler. Visningen afspejler den
made, hvorpa tilmeldingen er registreret i skolens administrative system.
Skulle der derfor veere tiimeldinger, der mangler, eller som virksomhe-
den undrer sig over, kontaktes den pagaeldende skole.

EFS Fonden  insstitiinger

Startdato | 110308 |E7  Slutdato

Kursist | Seqg pd CPR elier navn

Afholdte kurser Kontaktoplysninger Dato

Kommunikation og kullurforstdelse 45145257759 Ingen mail adresse oplyst, intet mobinummer cplyst 07-04-08

ved operativ Ingen mall adresse oplyst, intet mobinummer oplyst 16-06-08

Wedarbejdernes personige ressourcer | jobbet 4514525777 Ingen mail adresse oplyst, intet mobiinummer oplyst 01-08-08

Viden og lering for medarbejdere 4514 Ingen mail adresse oplyst, intet mobinummer oplyst 03-11-08

Wedarbejderen | forandringsproces Ingen mall adresse oplyst, intet mobinummer oplyst 02-02-09

Kommunikation ifeams 45152 Ingen mail adresse oplyst, intet mobiinummer oplyst 07-08-08

Walrettet mundtlig kemmunikation 45145288452 Ingen mail adresse oplyst, intet mobinummer colyst 240408

b Helle

Klik ind pa www.efteruddannelse.dk >

Klik pa Kursister for at fa en
oversigt over alle kursister.

Klik pa pilen ud for en kursist for
at fa vist kommende og afholdte
kurser for kursisten.

Sagningen kan indsnaevres ved
at angive et konkret navn eller
CPR-nummer, en tidsperiode
eller ved at veelge en bestemt
arbejdsadresse eller fakture-
ringsadresse.

Oversigten omfatter ogsa med-
arbejdere, der ikke laengere er
ansat i virksomheden.
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