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Introduktion

EfterUddannelse.dk — portalen for erh-
vervsrettet voksen- og efteruddannelse
— er en nem og smidig adgang for virk-
somheder og kursister til informationer
om kursusudbud, digital kursustilmelding,
oversigter over kursusaktiviteter, fravaers-
oplysninger samt digital ansagning om
VEU-godtggrelse og befordringstilskud.

Portalen daekker kursusudbydere, der an-
vender det administrative system EASY-A.
Andre udbyderes kurser, herunder
private udbydere og professionshgjskoler,
skal sgges pa UddannelsesGuiden,
www.UG.dk.

Portalen omfatter udbudte AMU-kurser,
grundleeggende voksenuddannelse og
deltidsuddannelser samt videregaende
voksenuddannelser og diplomuddannelser.

Ledige har ikke mulighed for at tiimelde
sig via EfterUddannelse.dk. De ledige
kan anvende portalen til at orientere sig i
kursusmulighederne og printe en gnske-
liste over kurser, som de kan tage med til
deres a-kasse eller jobcenter.

Udviklingen af EfterUddannelse.dk er sket
i 3 faser. Fase 3 kom i drift 1. juli 2011.

Sammenhaeng med
UddannelsesGuiden.dk

De to portaler UddannelsesGuiden.dk og
EfterUddannelse.dk har forskellige formal.
UG.dk er en vejledningsportal, der viser
det samlede udbud af uddannelser og
kurser fra Undervisningsministeriet.
EfterUddannelse.dk er en tilmeldings-
portal for udbudte AMU-kurser samt
voksenuddannelser.

De to portaler er integreret med hinanden,
idet man fra UG.dk kan klikke sig direkte
fra praesentationen af et kursus til tilmeld-
ingen pa EfterUddannelse.dk. Ligeledes
er der, hvor det er relevant, link fra
EfterUddannelse.dk til UG.dk.

Struktur

Strukturen i guiden er bygget op

med feglgende omrader:

1 Digital ansggning om VEU-godtggrelse
og befordringstilskud

2 Login med Ret til at administrere
VEU kurser

3 Login med Ret til at ansage om
VEU-godtgarelse og befordringstilskud

4 Login med begge rettigheder

Malgruppe

Malgruppen for brugerguiden er kursus-
administratorer hos virksomheder.
Guiden er et supplement til Brugerguide
for virksomheder.




1. Digital ansegning om VEU-godtgerelse og befordringstilskud

1. Digital ansggning om VEU-
godtgorelse og befordringstilskud

Fra 1/11 - 2011 skal ansggning om VEU-godtggrelse og befordringstilskud ske digitalt via EfterUddannelse.dk,
nar virksomheden betaler Ian til medarbejdere under uddannelse. Det er dog allerede nu muligt at ansgge digitalt.

For at bruge EfterUddannelse.dk skal virksomhedens kursusadministrator

logge ind med digital signatur.

For at anvende digital signatur skal medarbejderen veere tildelt login-rettighed. Tildelingen sker gennem

Virk.dk. Laes om, hvordan man bestiller digital signatur og tildeler login-

rettigheder i Brugerguide for Virk-

somheder side 5-8, eller se de 2 interaktive guider, der henvises til herunder.

Der er 3 forskellige muligheder for rettigheder:

* Ret til at administrere VEU kurser
* Rettil at ansgge om VEU-godtgarelse og befordringstilskud

Begge rettigheder

EfterUddannelse .. dk 2

Erhvervsrettede voksen- og efteruddannelser
UNDERVISNINGS
MINISTERIET

| Kurv

‘ Log ind
"

L1 [ Hele landet b

Veig evt region

Velg evt. uddannelsastype

Find kurser
Type?

Siriv kursusnavn, kursusn, kviknr, skole, undervisningssted eller indhald

Om EfterUddannelse.dk

ik pé din brugerkategori og 14 at vide, hvordan du bruger £

-7
& Byogelanizeg og industri & Padagogisk omrade og social- og i b
sundhedsomradet —
& Handel, =)
og Ledelse

& Individuel kompetencevurdering & Svejsning og fyringsteknik

& Industriens
arbejdsmarkedsuddannelser

& Tekniske installationer og energi

For A-kasser

Forskoler

(& Kekken, restaurant, bager, konditor og (& Transportermenene

kedbranchen

(& Mejeri og jordbrug (& Traeets uddannelser

Efterl

dkeren for
voksen- og efteruddannelse og amfatier kurser udbudi af tekniske
skoler, handelsskoler, AlU-centre, SOSU-skoler, landbrugsskaler
09 en reekke private udbydere. Kurser udbud af professions-
hajskoler og enkelte avrige private udbydere kan findes pa

www ug.dk (se 0gsa side med direkte links til disse udbydere).

& Metalindustiien & Tveerfaglige omrade

Fra den 1. juli 2011 skal virksomnedeme sage om VEU-
for Detkan de

gare digitalt via EfterUddannelse.dk fra denne dato. Den digitale

ansagning bliver obligatorisk fra den 1. november 2011

0BS: Tilmelding af ledige, personer som ikke har bopzel eller
beskeeftigelse | Danmark samt kursister med videreg3ende
uddannelse kan ikke ske via portalen, men skal ske direkie hos
a-kasse eller jobcenter (for ledige) eller uddannelsesstedet Lees
mere om geeldende regler og tilmelding pa siden Om
EfterUddannelse dk. Se ogsa separat opslagsside for
kursuspriser for kursister med videregaende uddannelse.

Har du tidligere brugt EfterUddannelse.dk?

— Fra forsiden af portalen kan man
logge ind pa virksomhedens
sider.

|~ Find de interaktive guider her.

Log ind
Virksomheder og selvsteendige skal
Brug digital signatur ‘bruge digital signatur for at logge pa
EfterUddannelse dk. Signaturen skal
vare fiknyttet din arbeidsplads.
Hvem er du?

For at komme videre, skal du angive, hvilken type bruger du er

€ Jegerkursist
Jeg vil gerne g ti'Min side’ og timeide mig kurser sller se en oversigt over kurser jeg er fimeidt, "hvis signaturen er tiknyttet din
. arbejdsplads. Hvis du logger ind som
s du har en videregaende uddannelse og ensker at deltage gilmeeTTreer, EUD- 5
enkeltfag 0g dettidsuddannelser, skal du timelde dig via direklzkem ™1l den udbydende skole el o
Timelding kan ikke ske via Efterlddannelse dk e e
‘medarbejdercertifiat.
@ Kursusadministrator
Jeg vil gerne se oversigten over mine P 'Min k For at siden kan sende dig dg¥figtige
sted hen, skal du angive pofad dit
gaende uddannelse ti A i
= kontakt ti den udbydende skoke,
dk.
€ Jeg er selvsteendig - enkeltmandsvirksomhed

Jeg vil geme se oversigten over min kursusaktiviiet p "Min kursusoversigt

0BS: Hvis du har en videregaende uddannelse og ansker at detage pi AMU-kurser, EUD-
enkeltfag og deftidsuddannelser, skal du fimeide dig via direkte kontakt i den udbydende shole
Timelding kan ikke ske via EfterUddannelse di

Log ind med Digital Signatur

Angiv herefter, om du er kursus-
administrator eller selvsteendig
—" - enkeltmandsvirksomhed.

Klik pa Log ind med Digital
Signatur
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2. Log-in med Ret til at administrere
VEU kurser

Hvis du logger ind som kursusadministrator med login-rettigheden Ret til at administrere VEU kurser far du
nedenstaende skaermbillede.

Fra denne side kan du:

» Seette standardindstillinger for virksomheden

* Fa overblik over kommende kurser

* Fa overblik over afholdte kurser

» Fa overblik over den enkelte kursists kommende og afholdte kurser

Denne login- rettighed giver altsa adgang til funktioner i forbindelse med tilmelding af kursister, men giver
ikke adgang til administration af ansggning om VEU-godtggrelse og befordringstilskud.

Disse funktioner er neermere beskrevet i Brugerguide for Virksomheder fra side 26.

Grundfos A/S  inastllinger

Kommende kurser
Kursus ‘ Seg pé kursustiel elier kviknummer ‘ Startdato l:lﬁ_’l Slutdato l:lﬁ_’l
[Ane =l
= x
Kursustitel Startdato Antal tilmeldte Navngivning
AN 20-08-2011 1" lkke udfyldt
U =i 78 . 8800 Viberg [
tandaard matrix X851A2578
= 08-08-2011 7 Ikke: udfyldt
j 7-9, 8800 Viborg [
med dansk (FM testhold) X851AFM250811
o 15-08-2011 7 Ikke udfyldt
= 1,4200 Slageks= (&)
rnes personlige ressourcer i jobbet X851A2506
15-08-2011 [ lkke udfyldt
79,8300 Visorg [
01-01-2011 2 udfyidt
j 7-9, 8800 Viborg [
[ Abentvaerksted metatl X851A2565
AN 15-06-2011 3 udfyldt
27-08-2011 12 lkke udfyldt
06-08-2011 1 udfyldt
= 1. 4200 Siaget [
[} Metrologi med GPS ISO standaard matrix X851Agrundfos
08-08-2011 8 udfyidt
- 08-08-2011 7 udfyldt
Viborg (&)
[ Medarbejdernes personlige ressourcer i jobbet X851Agrundfos2
A 15-08-2011 12 udfyldt
=78 8800 Visorg [
[ salgsteknik / konceptanvendel X850Alisj10
23 . 12-08-2011 1 udfyldt
<d [&
11-10-2011 X udfyldt
= 1. 4200 Siaget [
[} MGL - Almen Fedevarehygiejne med dansk 9618512022
17-11-2020 & udfyidt
4200 Sisgsis= (&)




3. Login med Ret til at ansgge om VEU-godtgerelse og befordringstilskud ad

3. Login med Ret til at ansage om VEU-
godtgarelse og befordringstilskud

Hvis du logger ind som kursusadministrator med login-rettigheden Ret til at ansoge om VEU-godtgorelse
og befordringstilskud, kommer du ind pa dette skaermbillede.

Fra denne side kan du:

» Administrere ansagning til VEU godtggrelse og befordringstilskud.
» Fa overblik over aktive ansggninger.

« Fa overblik over afsluttede eller anullerede ansagninger.

| SliEE Klik pa Ansggninger.
Ansogninger <@—Afstuttedeansagnmigsr
Klik pa Sag.
Kursus |Soq pa kursustitel eller kviknummer | startdato =& Slutdato | = Print H H H
i =, — = o Nu vises alle tilmeldinger, hvor
= W, (semrtee| L - der allerede er ansggninger i
Akasse [D73 - Krifa [TEST], CVR: 40081011 =]  Kontakt [ \ ] .
xa gang, eller hvor det er muligt at

danne ansggninger. Det vil sige
B R R e, [ S\ el tilmeldinger, hvor kursisterne er
tilmeldt kurser, der er VEU-be-
rettigede, og hvor kursisterne er
T VA navngivne og har valgt fag, hvis
der er tale om Abent Vaerksted.
Sagningen kan indsnaevres ved
at angive et konkret kursus, en
bestemt arbejds- eller fakture-
ringsadresse, en a-kasse, status
pa ansggningerne eller en tids-
periode. Det er ligeledes muligt
at s@ge pa intern reference og
kontakt.

Afsendt
170611 17-06-11 1-06-11 21 dsge tilsage

11-07-11  15-07-11

01-05-11  31-07-11

12-09-11  16-09-11

26-07-11  28-10-11

Der er 8 forskellige statusmarkeringer for ansggningerne:
Marker her for ogsa at fa vist

* Ikke oprettet ansggninger, hvor tidsfristen er
* Ingen aktive. Ansggningen er blevet annuleret, men man har sta- overskredet.
dig lov at ansage,
* lkke udfyldt. Startet op, men ikke alle kraevede oplysninger er Fra oversigten kan man via sta-
udfyldt. tusikonet klikke sig ind pa den
« Udfyldt. Klar til signering/afsendelse. Alle kraevede oplysninger er enkelte VEU-ansggning.

udfyldt. Kan stadig redigeres

» Afsendt. Er signeret og sendt. Kan ikke laengere redigeres af ansager.

» Modtaget. Er hentet af a-kassen. Kan ikke leengere redigeres af
ansager.

* Under behandling. Er under behandling i a-kassen.

* Returneret. Er sendt tilbage til ans@ger af a-kassen, saledes
ansgger kan rette fejl/oplysninger i ansggningen. Ansggningen kan
redigeres af ansgger.
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XHCOOOCOCGON0 XXX

Abentvaerksted metatl Startdato 20-06-11

Kursist

Hold

Kviknummer XB51A2565
Uddannelsessted

UNI-C testcenter base 2, Vermundsgade 5, 2100 Kebenhavn &

Lys b. svejs-kants plade/plade 20-06-11 23-06-11

Lys b. svejs-kants plade/rar 27-06-11 30-08-11

Hvad seges? Q,

Seger| om?

VEU-godtgerelse og befordringstilskud

Er kursisten i arbejde?

Ja

Arbejder kursisten som selvstaendigt erhvervsdrivende eller lsnmaodtager?

Lenmaodtager

Udbetaler | lan under uddannelsen?

Ja

Er kursisten ansat som elev med rettil |on ifalge en uddannelsesaftale?

Nej

Er kursisten ansat med lantilskud?

Mej

Personlige oplysninger Q,

CPR-nummer

XXKXXX

X000

Vej 0g nummer

Postnummer

0001

By

ukendt nr

E-mail

email@email o

Veelg det skattekort, som kursisten snsker at bruge, nar der treekkes A-skat
af kursistens VEU-godtgarelse

Hovedkort

Udbetaling Q,

@nsker | VEU-godtgerelsen overfart til NemKonto knyitet til en
produktionsenhed?

Nej

Skal befordringstilskuddet udbetales til virksomheden, fordi virksomheden
afholder medarbejderens befordringsudgifter?

Mej

Uddannelse O,

Hvad er hajeste niveau for kursistens uddannelse?

Fagleert

Anden offentlig stette Q

Far kursisten i hele eller dele af uddannelsesperioden anden offentlig statts,
som skal dekke leveomkostningerne, f kontanthjaslp?

Nej

Beskaftigelse Q,

Arbejder kursisten fuldtid svarende til 37 timer eller deltid?

Fuldtid svarende til 37 timer

Er kursisten helt vaek fra sit arbejde mens uddannelsen foregar?

Ja

Er kursistens seedvanlige 16n | uddannelsesperioden

starre end eller lig med godtgarelsen

Arbejdsgiver Q,

Virksomhed

Poul Due Jensens Vej 7
8850 Bjerringbro
CVR: 37499919

Befordringstilskud Q

Undervisningssted:

SU Styrelsen
Danasvej 30

1910 Fi

Beregnet afstand fra kursistens esse til undervisnir

55 km

Kursistens valg mellem daglig befordring og indkvartering i perioden

Daglig befordring

Har ansggningen én af felgende
statusmarkeringer:

+ lkke udfyldt

+ Udfyldt

* Afsendt

* Modtaget

* Under behandling
* Returneret

far man adgang til et resume af
ansggningen.

~ Udbetalingsoplysninger

VEU-godtgerelse Grundfos A/S, Memkonto tilherende CYR nummer 37499919
Befordringstilskud 000OCNO0ONN, Nemkonto tilhsrende CPR-nummer X00000¢-X000¢

Sagsbehandiing <—

Klik her for at &bne sagsbehand-
i Stitos lingen.

- Udfyldt Gemt af anseger

System Afsendt af ansager Sendt af ansoger

System Annulleret Annulleret pa grund af 5...

» Tilstedeveaerelse




3. Login med Ret til at ansege om VEU-godtgerelse og befordringstilskud

Befordringstilskud Q.

Undervisningssted: SU Styrelsen
Danasvej 30
i ¢

Beregnet afstand fra 225 km

07-2011 il 12-07-2011

Undervisningssted: Cabin
Danasvej 30
i 4

07-2011 i 15-07-2011

~ Udbetalingsoplysninger

VEU-godtgerelse Grundfos A/'S, Nemkonto tilherende CVR nummer 37429919
Befordringstilskud Grundfos A/S. Nemkanto tilherende CVR nummer 374999 1¢

m: Sagsbehandling

Dato Bruger Status Bilag

Handling
7-06-11 Modtaget Wodtaget af a-kasse

16-06-11 Udfiyldt Gemt af ansager

1606-11  System Afsendt af ansoger Sendt af ansoger

Hvad soges?

Sager du om?
€ VEU-godigarelse ag befordringstilskud
€ Kun VEU-godtgarelse
€ Kun befordringstilskud

Her er det muligt at se, hvor
ansggningen befinder sig i sags-
behandlingsprocessen.

Har ansggningen en af fglgende
statusmarkeringer:

* |kke oprettet
* Ingen aktive

vil klik pa statusikonet give
adgang til at starte ansggning
om VEU-godtggrelse og befor-
dringstilskud.

Laes mere om s@geprocessen
pa side 15-23.
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Grundfos A/S

Afsluttede ansegninger om VEU-godtgerelse og befordringstilskud

Kursus |seg pa kursustitel eller kviknummer ]
[t =
[ate =l
A-kasse [D15 - 3F rEST), CWR: 10245311 =l

Kursist

0CO00C000C0C XI0OX-XXKX
Arb.adr.; Grundfos A’S, Poul Due.

Fai adr : Grundfos A’S, Poul Du
AKasse: D15 - 3F [TEST]

J0OCO00CO0NMKXK X000
Arb.adr.; Grundfos A’S, Poul Due.
Faii adr : Grundfos A’S. Poul Du
A-Kasse: D15 - 3F [TEST]

000000ONKXK  JOOOXX-XXXX
Arb_adr: Grundfos AS, Poul Due.
Fakt.adr.: Grundfos A’S, Poul Du
AKasse: D15 - 3F [TEST]

000000 XI00X-XXXX
Arb.ads.: Grundfos A'S, Poul Due.
Fakt.adr.; Grundfos A'S, Poul Du
AKasse: D15 - 3F [TEST]

0CO00CKOOCXKX XOCOXXX-XXXX
Arb.adr.; Grundfos A'S, Poul Due.
Fakt.adr.; Grundfos A'S, Poul Du
AKasse: D15 - 3F [TEST]

Kursus

Abentvaerksted metat!
XB51A2565

AMU - Arbsjdsmarkedsuddannelser
UNIC testosnter base 2 - Danasv.

kbramu4

9618512386

AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser
UNIC testoenter base 2 - H.C. A.

Vibekes test hold
9998362504

AMU - Arbejdsmarkedsuddannalser
UNI-G testoenter base 2 - Danasv.

Jannis testhold

XB51A2544

AMU - Arbe] edsusdannelser
UNIC testosnter base 2 - H.C. A.

Jannis testhald

XBH1A2544

AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser
UNIC testosnter base 2- H.C. A.

Startdato
Status

Intern reference |

Kontakt

[ =

Ale

Slutdato

L=

£ print

Kontakt

Common Hame

Sulajma
Intern ref.: 4711

Common Hame

Common Hame

Common Hame

Startdato

20-06-11

01-03-11

110711

110711

11-07-11

Slutdato Status Afsendt

30-06-11

30-06-11

Annulleret
Annulleret

29-07-11 D 16-06-11
Afsluttt

29-07-11 B 31-05-11
Afsluttet

29-07-11 16-06-11

Annulleret
17-06-11

Klik pa Afsluttede ansa@gninger
for at fa vist alle afsluttede eller
annullerede ansggninger.

S@gningen kan indsneevres ved
at angive et konkret kursus, en
bestemt arbejds- eller faktu-
reringsadresse, en a-kasse,
status pa ans@gningerne eller
en tidsperiode. Det er ligeledes
muligt at s@ge pa ansggninger-
nes status samt intern reference
og kontakt.

Klik pa et statusikon for at fa vist
et resume af ansggningen.
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Uddannelse »

Spergsmal Svar
Hvad er hejeste niveau for kursistens uddannelse? Utagleert

Anden offentlig stette

Sporgsmal Svar
Far kursisten i hele eller dele af uddannelsesperioden anden offentlig statte, Nej
s0m skal deekke leveomkostningerne, fx kontanthjeelp?

Beskeftigelse ¢

Sporgsmal Svar

Arbejder kursisten fuldtid svarende til 37 timer eller deltid? Fuldtid svarende il 37 tmer

Er kursisten helt vask fra sit arbejde mens uddannelsen foregar? Ja

Er kurs: ige lan i sterre end eller lig med godigerelsen

Arbejdsgiver #
Sporgsmal Svar
Virksomhed Poul Due Jensens Vej 7

8850 Bjerringbro
CUR 37499919

Befordringstilskud <

Spergsmal Svay
Undervisningssted: i
H.C. Andersens Vej 7-0
8800 Viborg

Beregnet afstand fra kurs: il 200 km.
Kursistens valg mellem daglig befordring og indkvartering i periode Daglig befordring
landag 25-07-2011 Udrejse

Tirsdag 26-07-2011 Indkvartert
Onsdag 27-07-2011 Hjemrejse

-« Ansggning

~ Udbetalingsoplyspihger

VEU-godtgerelse Grundfos A/'S, Nemkante tilherende CVR nummer 37429919
Befordringstil: Grundfos A/S, Nemkonto tilherende CVR nummer 37499919

~ Sagsbehandling

Dato Bruger status Handling Bilag /

01-01-70 ] Udfyldt Gemt af ansager ’ |
01-01-70 System Afsendt af ansager Sendt af ansager

01-01-70 - Modtaget Modtaget af a-kasse

01-01-70 2 Udfyldt Gemt af anseger

01-01-70 3 Udfyldt Returneret af a-kasse pa

T Jeg bekrzfter under at de oply ger, jeg har giveti ansegningen, er rigtige. Jeg har pligt
til at give uddannelsesstedet eller a-kassen besked, hvis de oplysninger, jeg har givet, bliver @ndret, fx
hvis jeg bliver afskediget eller selv siger op.

Signér ansegningen

Du kan nu signere ingen med dit
Nar ansegningen er signeret, bliver den automatisk
af pé sidste kursusdag. Hvis kursisten ikke er mediem af en a-kasse pa den sidste
sendes ansegningen | stedet tl det akiuele uddannelsessied.

signér ansegningen

sendt fil den a-kasse som kur

n er mediem
rausaag, s

Annullér ansegningen

< Forrige Adslut >

Abn Sagsbehandling for at se
hvornar ansggningen har veeret
gennem de forskellige faser i
sagsbehandlingen, eller for at
se, hvorfor en ansggning er an-
nulleret.

Har a-kassen medsendt kopi af
udbetalingsmeddelelser, afslag
eller andet, vil det kunne ses i
kolonnen bilag.

Ansggningerne bliver automatisk
annulleret, safremt kursistens
data eendres, sa kursisten ikke
leengere er berettiget til VEU-
godtggrelse og befordringstil-
skud.

Ansgger kan ogsa selv annul-
lere en ansggning, for eksempel
hvis man kan se, at man allige-
vel vil fa et afslag ved for hgj
uddannelse. Hvis ansggningen
er redigerbar, det vil sige ikke
er i status Afsendt, Modtaget,
Under behandling eller Afslut-
tet, kan ansggningen annulleres
|_— ved at klikke pa Annuller.

11
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1910 Frederiksberg C
esse til undenisnir 2 55 km
Daglig befordring

Beregnet afstand fra kursistens
Kursistens valg mellem daglig befordring og indkvartering i perioden

Abn Tilstedevaerelse for at
/ se en oversigt over kursistens
deltagelse i undervisningen.

—d

« Ansggning

~ Udbetalingsoplysninger

Funktionen aktiveres farst nar
kursets startdato er passeret.
Det er det enkelte uddannelses-

VEU-godtgerelse
Befordringstilskud

Grundfos A/S, Nemkonto tilherende CVR nummer 37499919
00000 20000000 Nemkonto tiharende CPR-nummer X

~ Sagsbehandling

sted der afger, om virksomhe-
derne skal have mulighed for at
se den enkelte kursists tilstede-
veerelse.

Slaj/ Handling Bilag

Findes Tilstedevaerelse ikke pa

Dato Bruger

01-01-70 - dfyldt Gemt af anseger
01-01-70 System Afsendt af anseger Sendt af ansager
01-01-70 System Annullerat Annulleret pa grund af s...

resumeet skyldes det, at ud-
dannelsesstedet ikke har givet
tilladelse til denne funktion.

Fag Dato Tilstedevazrelse
Lysbuesvejsning (40086 - -) 20-06-2011
Lysbuesvejsning (40086 - -) 21-06-2011
Lysbuesvejsning (40086 - -) 22-06-2011
Lysbuesvejsning (40086 - -) 23-06-2011
Lysbuesvejsning (40087 - -) 27-06-2011

< Forrige
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4. Login med begge rettigheder

Hvis du logger ind som kursusadministrator med bade rettigheden Ret til at administrere VEU kurser og
rettigheden Ret til at ansoge om VEU-godtgarelse og befordringstilskud kommer du ind pa en side,

hvorfra du kan:

Seette standardindstillinger for virksomheden
Fa overblik over kommende kurser.
Fa overblik over afholdte kurser

Fa overblik over den enkelte kursists kommende og afholdte kurser

Disse funktioner er nsermere beskrevet i Brugerguide for Virksomheder fra side 26. Endvidere har du

falgende funktioner:

Administrere ansggning til VEU godtggrelse og befordringstilskud.
Fa overblik over aktive ansggninger.

Fa overblik over afsluttede ans@gninger.

Grundfos A/S  inastillinger

Kommende kurser
Kursus ‘ Seg pa kursustite! sller kviknummer ‘ Startdato l:lE Slutdato l:l@
[2ne ]
e E
Kursustitel Startdato Antal tilmeldte Navngivning
[ Metrologi med GPS ISO standaard matrix X851AkbrVEU489-1
AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser 20-06-2011 " lkke udfyldt
UNIG testomnter base 2 - H.G. Andersens V] 78 . 8800 Vieorg (i)
[ Almen fadevarehygiejne med dansk (FM testhold) X851AFM250811
AMU - Arbejdsmark idannelser 15-08-2011 T ke udfyldt
2gsnisgads 1 . 4200 Sisgetez ()
(5 i jobbet X851A2596
AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser 15-08-2011 & ke udfyldt
UNI-G testomnter base 2 - H.G. Andersens V] 7. 8800 Vieerg (i)
[ Abe ed it 9618512213
AMU dedsuddannelser 01-01-2011 2 udfyldt
Ui 2= 2 H.G. Anders=ns V] 7-9 8800 Visorg (6]
[ Abentvaerksted metatl X851A2565
de=dsuddannelser 15-06-2011 3 udfyidt
= 2- Danssve] 20 , 1910 Fradarivsberg € [§]
[ Metrologi med GPS ISO standaard matrix X851A2521
AMU lser 27-06-2011 L lkke udfyldt
UNI ul Due Jensens Ve 7 , 8350 Bjemingbro ()
[ Ledelse og samarbejde X851Abeh10211
elser 06-08-2011 1 udfyldt
== 1, 4200 Slagets= (&)
[ Metrologi med GPS ISO standaard matrix X851Agrundfos1
08-08-2011 8 udfyldt
sens Ve 7-9 , 8800 Viborg (&)
[ Metrologi med GPS ISO standaard matrix X851A2579
AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser 08-08-2011 T udfyldt
UNIG testomnter base 2 - H.G. Andersens Ve 7. 8800 Vieorg ()
[} Medarbejdernes personlige ressourcer i jobbet X851Agrundfos2
AU 15-08-2011 12 udtyidt
NI testosnd 7
B ik / ot
AMU - Arbejdsmanc=dsuddannelser 12-08-2011 1 udfyidt
UNIC testomnter base 1 - Handslsskolevsi 2, 4700 Nesstvad ()
[ Projektledelse X851Abeh10011
elser 11-10-2011 . udfyldt
base 2 - Bredahisgade 1 , 4200 Slagelse ()
[ MGL - Aimen Fadevarehygiejne med dansk 9618512022
AM uddannelser 17-11-2020 . udfyldt
e ~Brasanisgads 1 . 4200 Slagelse £

Fra denne side far man overblik
over kommende kurser. Klik

pa et kursus for at se neermere
detaljer.
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Grundfos A/S  inastilinger

salgsteknik / konceptanvendel <550A//10

« Tilbage til kurser

~ 6 medarbejdere tilmeldt

Navngiv samlet >
Tilmeld flere >

Navn og kontaktoplysninger Fag Fratil Rediger Ansagning
<Afventer CPR-opdatering> - XXXXXX-XXXX
Konceptanvendelse i salg og 2 Tkke op
i AIS, Pou - 2920 kundeservice 14.09.11-14.08.11 Rediger & [

Salgsteknik for salgs- og Sletx
o Fry 1209.11-12.09.11

2 unavngivne kusister

Samlet anssgning om VEU-godtgerelse og befordringstilskud »

servicemedarbe; 112 dage tilbage

email@emall oo
2 Arbejdsadresse: Grundf
Bj

Konceptanvendelse i salg og ke opratiet
2220 kundeservice 1409.11-14.09.11 Redigér &

Salgsteknik for salgs-og Slet x
=i 7. servicemedarbejdere 1209.11-1309.11 112 dage tilbage

<Afventer CPR-opdatering> - XXXXXX-XXXX

emai@emailic Konceptanvendelse i s3lg og » ke oprettet
3 Amejdsadresse: Grundfos A =0 kundeservice 14.08.11-14.08.11 Redigsr & X
B Salgsteknik for saigs- og Slet x
- servicemedarbejdere 12.09.111209.11 112 dage tilbsge
Konceptanvendelse i salg og
4u et kundeservice 1409.11-1509.11 Redigér #  Elrelevdy
navngiv 3
= Salgsteknik for saigs- og Gk
servicemedarbejdere. 120911120811
Konceptanvendelse i s2lg og
5 U ot kundeservice 14.08.11-14.08.11 Redigér # Ej relevant
navngi Salgsteknik for salgs- og Stet x =]
servicemedarbejdere. 1209.11-1309.11
o PR o, Konseptanvendelse i salg og Udtyldt

Kundeservice 1408.11-1209.11
& Arbejdsadresse: Grundios A'S, Poul Due Jensens Ve] 7. 8380 g i lon
servicemedarbejdere

Se detaljer

12.09.11-13.09.11 112 dage tilbage

D‘e\(agerﬂebyr betales af kursisten
» Dokumenter

» Kursusdetaljer salgsteknik / konceptanvendel | UNI-C testcenter base

Fra dette billede far man naer-
mere information om det enkelte
kursus samt status pa anseg-
ning om VEU-godtgarelse og
befordringstilskud.

Er status pa ansggningen lkke
oprettet, kan man klikke pa
statusikonet ud for den enkelte
kursist for at starte ansggnings-
proceduren.

Ved status lkke udfyldt kan
man springe ind i ansggningen
for at udfylde de manglende
oplysninger.

Er kursisten ikke berettiget til
VEU-godtggrelse og befor-
dringstilskud, eller er kursisten
ikke navngivet, er status Ej
relevant.

Under statusikonet angives, hvor
mange dage endnu det er muligt
at sgge. Tidsfristen er

4 uger fra sidste kursusdag.

Det er ligeledes muligt at an-
sgge samlet for alle berettigede
kursister pa et kursus. Funktio-
nen er naermere beskrevet pa
side 23-26.
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Ansggningen om VEU-godtgerelse og befordringstilskud bestéar af 9 step:

Trin 1 Hvad s@ges?

Trin 2 Personlige oplysninger
Trin 3 Udbetaling

Trin 4 Uddannelse

Trin 5 Anden offentlig stette
Trin 6 Beskeeftigelse

Trin 7 Arbejdsgiver

Trin 8 Befordringstilskud

Trin 9 Resume

For at gare segeprocessen i EfterUddannelse.dk sa hurtig og enkel som mulig, er den opbygget saledes, at
man kun ser de spgrgsmal, det er relevant at besvare. Det er derfor ikke alle de spgrgsmal, som er omtalt i
denne guide, som man praesenteres for i sageprocessen.

Selvom det er virksomheden der udfylder og indsender ansggningen, er det muligt at lade medarbejderen
udfylde dele af ansggningen. Indtil ansggningen er sendt, kan den tilgas af bade virksomhed og medarbej-
der. For medarbejderen kreever det login med NemID eller digital signatur.

Ansegning om VEU-godtgerelse og befordringstilskud — | trin 1 angives, hvad man Sager

1 2 3 4 5 6 7 8 9

om.
Hvad Personiige Anden of- Be- Befor-
seges? oplysninger Udbetaling Uddannelse  fentlig statte skefligelse Arbejdsgiver  drin T Resumé
VEU-godtgerelse
Iad Edgees Dlsgordsonddnig pd ot Herefter foldes de relevante
(37 timer), svarer godtgerelsen tl N
80% af hojeste ugentlige
e spgrgsmal ud.
Saeger du om? Befordringstilskud
€ VEU-godtgarelse og befordringstilskud Du kan sege befordringstiskud, nar
du detager i
€ Kun VEU-godtgerelse arbejdsmarkedsuddannelser (AMU)
©0g enkeltfag, der er optaget i en
€ Kun befordringstilskud raki s
i Du kan ikke 4 befordringstiskud, nar
undervisningen foregar pé den
wvirksomhed, du er ansat i
< Fortryd Flere oplysninger

Du kan ogsé finde oplysninger og s
reglerne pd vanw veug dk
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2 ] 4 5 6 i 8 9
Persanlige Andenot M Be- Befor-
oplysninger [ Udbe Uddannelse [ fentlig stette | skafligelse M Arbejdsgiver ff dringstilskud¥ Resums

Hvad seges?

Seger du om?
& VEU-godtgarelse og befordringstilskud
€ Kun VEU-godigarelse
© Kun befordringstilskud

Erdu i arbejde?
Se vejledning, his du er afskediget eller selv har sagt op 7]
@ Ja  Oplysningen er hentet fra timeldingen
 Nej

Arbejder du som selvstaendigt erhvervsdrivende eller lonmodtages?
€ Selvstaendigt erhversdrivende
@ Lonmodtager

Udbetaler din arbejdsgiver len under uddannelsen?
€ Ja
B Nej

Har du givet arbejdsgiveren fuldmagt til at sege VEU-godtgarelse pa dine vegne?
CJa
 Nej

Er du ansat som elev med ret til lon ifelge en uddannelsesaftale med din arbejdsgiver?
CJa
& Nej

Er du ansat med lentilskud?
(Svar "Nej” hvis du er i flexjob)

Ja
& Nej

Videre

Resumé >

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Hvad P Andenot M Be- Befor-
sBges? o Udbetaling M Uddannelse  fentiig statie [§ skeefligeise M Arbejdsgiver M dringstilskud® Resumé

Personlige oplysninger

Kursist
CPR: 2300000000 Oplysningen er hentet fra timeldingen
2000000000000 Oplysningen er hentet fra CPR registret

Videre

<Farrige

< Forlad ansegningen Resumé >

Udbetaler arbejdsgiveren lgn
under uddannelse, er det arbejds-
giveren, der skal signere ansgg-
ningen.

Hvis kursisten ikke modtager lgn
under uddannelsen, er det som
udgangspunkt kursisten, der
skal ansgge. Kursisten kan dog
give arbejdsgiveren fuldmagt

til at varetage ansggningen.
VEU-godtggrelsen bliver sendt
til kursisten.

Klik her for at hente skabelon til
fuldmagt.

Klik her for at komme til trin 2.

Informationerne er hentet fra
tilmeldingen.

Klik her for at komme videre til
trin 3.
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Ansegning om VEU-godtgerelse og befordringstilskud

1 2 3 4 5 6 7 8 9
Hyad Persanlige Andenof M Be- Befor-
seges? oplysninger [ EUSCEEILFMN Uddannelse | fentiig statte [ skeefligelse M Arbejdsgiver [ dringstilskud Resumé

Udbetaling af VEU-godtgerelse

VEU bliver anvist til NemKonto pa grundlag af CVR-/SE-nummer, medmindre en Nepaonto
tilknyttet til en af vicksomhedens produktionsenheder enskes anvendt.

@nsker | VEU-godtgarelsen overfert til NemKonto knyttet til en produktiorfsenhed?
®Ja
" Nej
Vaelg den produktionsenhed hvortil VEU-godtgerelsen s€al udbetales
|Grundfos A/S, GI. Viborgvej 79, 9620 Aalestrup - 1003053809 il |
Weer opmeerksom pa at der skal veere knyttet en NemKonto fil den produktiensenhed, du veelger.

Udbetaling af befordringstilskud

Skal befordringstilskuddet udbetales til virksomheden, fordi virksomheden afholder
medarbejderens befordringsudgifter?
la
" Nej

B bliver anvist il MemKonto pa grundiag af CVR/SE-nummer, medmjatfe en
NemKonta tilknyttet til en af vitksomhedens produktionsenheder enskes anvendt.

@nsker | befordringstilskuddet overfart til NemKonto knyttet til en ppefiuktionsenhed?
® Ja
CINej
Veelg den produktionsenhed hvortil befordringstilskudgi€t skal overferes
Grundfos lestrup - 10
Weer opmeerksom pé at der skal veere knyttet en NemKonto il den produktionsenhed, du valger.

< Forrige

é>
< Forlad ansegningen Resumé

/ Nar kursisten modtager lgn
under uddannelsen, skal VEU-
godtggrelsen udbetales til

virksomheden. Virksomheden
kan veelge at fa godtgerelsen
overfert til en NemKonto knyttet
til en produktionsenhed.

Befordringstilskud udbeta-

les normailt til kursisten, men
arbejdsgiveren kan fa udbe-

talt befordringstilskuddet, hvis
virksomheden afholder medar-
bejderens befordringsudagifter.
Virksomheden kan i det tilfeelde
veelge at fa overfert befordrings-
tilskud til en NemKonto knyttet til
en produktionsenhed.

|_— Klik her for at komme videre til
trin 4.

Ansegning om VEU-godtgerelse og befordringstilskud
4 5 6 7 8 9
Anden of- Be- Befor-
[WLLELLEIEER fentlig stotte skeefligelse Arbejdsgiver B dringstilskudl Resurps

1 2 3

Personlige
oplysninger

Udbetaling

Uddannelse

Hvad er hajeste niveau for din(e) uddanmeTse(r)?
 Utaglert
& Faglert
- har afsluttet en eller . der kan hermed
(fx tamrer, i tent

se flere eksempler pa ermvenuddannelser (1)

€ Videregaende uddannelse

(fx sygeplejerske, ingenier, laborant. paedagog, installater)
se flere pa a -[1)

€ Andre uddannelser pa videregaende niveau
(B statanom, )
se flere eksempler pa andre uddannelser: (i)

€ Anden uddannelse

{feks. en eller en

du ikke kan finde i de ovenstaende kategorier)

< Forrige RS

< Forlad ansegningen

Hojst en erhvervsuddannelse
For at 3 VEU-godigorelse eller
befordringstiskud ma i

placere den i en af de 4 kategorier,
kan du fvis dukursisten er medlem af

Er du fortsat  tvivl, skal du vazige
kategorien “Anden udanneke” og
oplyse uddannelsen.

|_— Angivelsen af uddannelsesni-
veau som fagleert er overfort fra
tilmeldingen til kurset. Er man i
tvivl om uddannelsesniveauet er
rigtigt angivet, findes en reekke
eksempler under hver uddan-
nelsestype.

17
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Klik her, for at se eksempler pa
uddannelser. Brug scrollbaren

1 2 3 4
Hvad Personlige
spges? oplysninger 8 Udbetaling [JUEEERIEIER

ULLELTEED]

Data- og kommunikationsuddannelsen
Datatekniker

Elektriker

Kontorassistent

Hvad er hgjeste niveau for din(e) udda)
Sosu-assistent

€ Ufaglert - .
msServicetekniker

& Faglert
- har afsluttet en erhvervsuddannelse gllerTid
{fx tomrer, kontorassistent, soggke

se flere pa

Etatsuddannede

4 Eventuddannelsen

for at se flere eksempler.

€ Videregaende uddannelse

(i ingenier_laborant_paedagog, installater)
e flere pa a i@

1 2 3 4 5 6 i 8 9
Hyad Persanlige Andenot M Be- Befor-
seges? oplysninger [ Udbetaling |SEEEURTIEENN tentig stette [ skeefligelse M Arbejdsgiver [ dringstilskud Resumé

Uddannelse

Hvad er hgjeste niveau for din(e) uddannelse(r)?

€ Ufaglart

€ Faglert
- har afsluttet en
(B temrer, 3
se flere eksempler pa erhvenuddannelser: (i)

@ Videregéende uddannelse
(B sygeplejerske, ingenier. laborant, padagog, installater)
se flere pa vi a =[5

© Andre uddannelser pa videregaende niveau
3 statonom,
se flere eksempler pa andre uddannelser: (1)

" Anden uddannelse

(feks. en aller en A finde i de ovenstaende kategorier)

Har du afsluttet uddannelsen for mindre epd’5 ar siden?

Har du brugt uddannelsen i dit arbejde de sidste 5 ar?,

Videre

< For
< Forlad ansegningen

Er uddannelsen pa viderega-
ende niveau skal det angives,
om uddannelsen er afsluttet for
mindre end 5 ar siden. Er det
tilfeeldet, er kursisten ikke beret-
tiget til VEU-godtgerelse.

Ligeledes skal det angives, om
kursisten har brugt sin uddannelse
i sit arbejde i de seneste 5 ar.

Er det tilfeeldet, er kursisten ikke
berettiget til VEU-godtgarelse.

Klik her for at komme videre til
trin 5.

Resumé >



1 2 3 5 6 T 8 9
Hvad Personlige Andenof | S Befor-
sBges? i Udbetaling [EUPESEY skeefigelse (¥ Aejdsgiver | dringstilskudl| Resumé

Anden offentlig stotte

Far du anden offentlig stette i hele eller dele af uddannelsesperioden, som skal daskke
leveomkostninger, fx kontanthjzelp?

(Svar "Nej” hvis du modtager fra

 Nej

© Ja, i hele perioden

il dele af perioden

Oplys periode
Fra [r20511 |8

Oplys hvilken

 Kontanthjeelp

 Starthjaelp

© Introduktionsydelse

 Delpension

€ Folkepension

© Fertidspension

 Barsels- eller barnepasningsydelse
€ Efterlen

" Dagpenge

€ Dagpenge under aktivering

(o1

 Uddannelsesydelse (-ugers selwalg)
€ Anden stette, oplys hvilken

Videre

< Forrige

< Forlad ansegningen Resumé >
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| trin 5 skal det angives, om
kursisten far anden offentlig
stgtte i uddannelsesperioden.
Er svaret ja, skal arten af statte
angives.

Far kursisten kun anden offentlig
stotte i dele af uddannelses-
perioden, skal den periode, der
er stgttet, angives.

Hvis kursisten modtager anden
offentlig stette i 2 adskilte pe-
rioder kan man klikke her, for at
abne muligheden for at angive 2
perioder.

Klik her for at komme videre til
trin 6.
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Ansaegning om VEU-godtgerelse og befordringstilskud

1 2 3 4 5 6 7 8 9

or P Befor-
totte WSS NEEER Arbejdsgiver | dringstilskudl| Resumé

Ande

Uddannelse || fer

Udbetaling
Beskaftigelse

Arbejder du fuldtid svarende til 37 timer eller FETRT

deltid? Du skal oplyse, hver mange timer du arbejder om
ugen. Du skal veelge fuldtid svarende til 37 timer, hvis
€ Fuldtid svarende til 37 timer du arbejder pé vikr, der svarer til fuldtid, eller hvie
@ Deltid din arbejdsgiver i uddannelsesperioden udbetaler dig

o for fuld tid, selvom du er dettidsansat.

Omiaqt arbejdstid elier fridag med ian
Hvis din arbejdstid er omiagt i

baggrund af det antal timer du er
fravasrende fra arbejdet pa grund af
detageise i uddannelsen. Du skal
derfor oplyse, hvor mange timer du er
frava=rende fra arbejdet pa grund af
deltageise i uddannelsen. Timets

efter afiale lier overenskomst, elier hvis du har fiet
en fridag med lan, fordi du uddanner sig pd et

tidspunkt, hvor du ellers skulie have hatt fri, skal
disse timer indgd i beregningen af din arbejastid |
udannelsesperioden

Varierende arbeidstid
FHvis du har varierende arbejdso@eer gor at dit
fraveer er varierende Lfineisesperioden, skal du
svare neji spgzgenflet "er du het vesk fra st arbejde
mens ygéeielsen foregar”. Herefier udfylder du
pedfreisen af det ugentiige fraveer i perioden

Hvad er din ugentlige arbsj

T

Er du helt veek fra dit arbgji
foregar?
©la
& Nej

ens uddannelsen

Hvor mange timer er du fravaerende fra dit arbejde pga. deltagelse i uddannelsen?

Angiv samlet antal timer <

kan kke overstige din ugsatiGe

Trin 6 drejer sig om kursistens
beskaeftigelse.

—— Angiv om kursisten arbejder
fuldtid eller deltid.

Er svaret deltid, skal den ugent-
lige arbejdstid angives.

| _— VEU-godtgerelse beregnes pa
baggrund af det antal timer,
kursisten er fraveerende fra sit
arbejde for at deltage i uddan-
nelse. Svares der derfor nej til,
at kursisten er helt veek fra sit
arbejde medens uddannelsen
foregar, skal den tid, kursisten er
fraveerende, angives.

eller

Hvis du har varierende arbejdstider sa udfyld nedenstaende skema med fravaerende
timer pr. dag

Mandag 12-09-2011 ]

Tirsdag 13-09-2011 =
Onsdag 14-08-2011 =

Er du deltidsansat?
@ Ja
€ Nej

Er du tilmeldt jobcentret som arbejdssegende?
Hvis du ertiimeldt jobcentret som skal det kunne
@ Ja
€ Nej

Er du tilmeldt jobcentret som
© Fuldtidsarbejdssegende
" Deltidsarbejdssagende

Er din sadvanlige len i uddannelsesperioden
€ sterre end eller lig med godtgerelsen
& mindre end godtgerelsen

Angiv din bruttotimelen for sidste
udbetalingsperiode, kr. pr. time ||

His din len er mindre end udbetales forskellen il dig

< Forrige

Resumé >
< Forlad ansegningen

s 200

— Det kan angives som et samlet
timetal for kursusperioden eller
ved at udfylde et skema med fra-
veerende timer pr. kursusdag.

— Angiv, om kursisten er tilmeldt
jobcentret som arbejdssggende.

|_— Safremt kursistens saedvanlige
lgn er mindre end VEU-godt-
garelsen, skal kursistens brutto-
timelgn for sidste udbetalings-
periode angives.

Er kursistens saedvanlige lgn
mindre end VEU-godtgarelsen,

udbetales forskellen til kursisten.

— KIik her for at komme videre til

trin 7.
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Udfyld informationer om arbejds-

1 2 3 4 5 6 7 8 9 g |Veren
Hvad Personlige Andenot M Be- Befor-
sBges? oplysninger | Udbetaling | Uddannelse [ fentiig stette [§ skeefligelse [EMESEERMN dringstilskud® Resumé

Indtast eventuelt egne initialer
eller anden reference, saledes

Virksomhed

crumdos AT Opysingen o heret  CUR gt feltet kan anvendes som sgge-

Poul Due Jensens Ve| 7
8850 Bj br .
o ] filter.

Arbejdsgiver

Oplys gerne en kontaktperson ved virksomheden, som kan kontaktes vedr. sporgspé H . .
om ansogningsn Klik her for at komme videre til

rm:l Oplysningen er hentet fra di certfiat trin 8 .

Telefon

Email

[ B

Virksomhedens interne referen

Intern reference

Videre

<Farrige

< Forlad ansegningen Resumé >

Trin 8 handler om ansggning om

| 2 3 5 6 7 8 9 H H
befordringstilskud.

Hvad Personlige Anden of- Be- Befor-

soges? Udbetaling fentlig statte skeefligelse Arbejdsgiver [l L Resumé

EfterUddannelse.dk vil som
oftest selv beregne afstanden

Befordringstilskud

Kursisten skal veelge mellem daglig transport eller indkvartering. For nastter hvor

kursisten ikke er indkvarteret, beregnes der daglig transport mellem bopasl og : mellem kursistens bopal 0og
uddannelsessted. . . .
: undervisningsstedet. Er det ikke

e muligt, skal afstanden i hele km
Zealand Business College Naestved .
Handelsskolevej 3 ang|ves her_
4700 Naestved
Automatisk beregning af afstand kunne ikke gennemferes. Indtast afstand €
bopeelsadresse og undervisningsstedetihelekm. [ | Kursisten kan V&Ige mellem dag_
Kursistens valg mellem daglig befordring og indkvartering i perioden 12-09-2011 til 14-09 ||g befordring, indkvartering i kur-
=2011(@) . . .

 Dagi befoding susperioden eller en kombination

€ Indkvartering alle nastter

af befordring og indkvartering.

#!Blanding af daglig befordring og indkvartering

Kursistens valg mellem daglig befordring og indkvartering i
pericden 12-09-2011 til 13-09-2011 Valges SidSte mUI|ghed Skal
€ Daglig befordring ’

© Ingateing alle nasier valget mellem befordring og ind-

& Blanding af daglig befordring ag indkvartering . .
kvartering specificeres neermere.
Veelg mellem daglig befordring og indkvartering
Mandag 12-09-2011 ~ Udrejse
Tirsdag 13-00-2011 | Hjemrejse

Kursistens valg mellem daglig befordring og indkvartering i
perioden 14-08-2011 til 14-09-2011

© Daglig befordring

€ Indkvartering alle nastter

@ Blanding af daglig befordring og indkvartering

Veelg mellem daglig befordring og indkvartering
1£-08-2011 ] Daglig befordring

ghomge Resums >

< Forlad ansagningen




22

Brugerguide til EfterUddannelse.dk VEUansggning

Resumé

Resume af jeres ansegning

Ansagningens status: Udfyld! <

Udskriv VEU ansegning

~ Ansggning

000EK 0G0 XXX -XXXX

XBE0AIIS10

salgsteknik / konceptanvendel Startdate 12-09-11 Slutdato 14-09-11

Uddannelsessted UNI-C testcenter base 1, Akademive], 2800 Kongens Lyngby

Salgsteknik for salgs- og servicemedarbejdere 120911 13-08-11

isalg og 14-09-11 14-09-11

Hvad seges? #

Sagerlom?
Er kursisten | arbejde?

VEU-godigerelse og befordringstilskud
Ja

Arbejder kursisten som selvsteendigt erhvervsdrivende eller lsnmodtager?
Udbetaler I len under ?

_Lenmodtager
Ja

Er kursisten ansat som elev med ret il lan ifslge en uddannelsesaftale?

el

Er kursisten ansat med lantilskud?

Nej

Personlige oplysninger «

CPR-nummer

Fornavn

Efiemavn

Mabilnummer

Udbetaling #

Onsker | VEU-godigarelsen overfar til Nemkonto knyttet til en
produktionsenned?

Ja

Vaelg den hvortil VEU- skal udbetales

Grundfos A/S
Gl Viborgvej 79
8850

Skal i il udbetales til , fordi
afhalder

Ja

bliver anvist til pé& grundiag
af CVR-SE-nummer, medmindre en NemKaonto tilknytettil en af
virksomhedens produktionsenheder nskes anvendt

Ja

Veelg den hvortil skal overferes

Grundfos A4S
Gl. Viborgve] 79

Trin 9 viser et fuldstaendigt
resume af ansagningen. Er der
felter, der ikke er korrekt udfyldt
vil status veere ikke udfyldt.

Det er muligt at udskrive en kopi
af ansagningen. Udskriften er en
kladde til eget brug og kan ikke
indsendes som en ansggning.

Det mangelfulde eller ukorrekte
vil veere angivet med radt, og
det er herefter muligt at springe
ind til det pageeldende sted i
ansggningen og rette oplysnin-
gerne ved at klikke pa blyants-
ikonet.

Nar ansggningen er klar til at
blive signeret og indsendt skal
man markere her for at bekraef-
te, at ansggningen er korrekt
udfyldt.

Klik her for at signere ans@g-
ningen. Ansggningen bliver nu

8850 Bjerringbra

automatisk sendt til den a-kasse,
som kursisten er medlem af pa
den sidste kursusdag. Er kursi-
i offnllf il 7 sten ikke tilknyttet en a-kasse
pa sidste kursusdag, sendes
ansggningen til VEU-systemet
med uddannelsesstedet som
et el V£ S S e e faasmnie )L tmet modtager.

Er lani sterre end ellgf lig med

Uddannelse ¢

Hvad er hejeste niveau for kursistens uddannelse? Fagleert

Fér kursisten i hele eller dele af uddannelsesperioden anden offentlig statte,
som skal deekke leveamkastninger, f kontanthjeelp?

Beskaftigelse #

Arbejdsgiver #

Virksomhed P#ul Due Jensens Ve 7

CVR: 37499919

Befordringstilskud #

Undervisningssted: Zealand Business College Ne&stved
Handelsskolevej 3
4700 N@stved
Beregnet afstand fra 120 km.
i d i i Blanding af daglig befordring og indkvartering

09-2011 til 13-09-2011
HMandag 12-09-2071 Udrejse,
Tirsdag 13-09-2011 Hiemrejse
i i i Blanding af daglig befordring og indkvartering

09-2011 il 14-09-2011
o 011 D

~ UdbetalingseplySninger

Grundfos 4/, Nemkante tilhgrende Produktionsnummer XXXXXXXXXX
Befordringstilsky Grundfos A/S, Nemkanto tilherende Produktionsnummer XX0O0G000C

F  Jeg under at de i jeg har giveti i errigtige. Jeg hg
til at give uddannelsesstedet eller a-kassen besked. hvis de oplysninger, jeg har givet, bliver @nglret, fx
hvis jeg bliver afskediget eller selv siger op.

gﬂiansagmngen Signér ansegningen  »

Nér ansogningen er signeret, biiver den automatisk sendt fi den a-kasse som kursisten er mediem
af pé sidste kursusdag. Hvis kursisten ikke er mediem af en a-kasse pa den sidste kursusdag, sé
sendes ansogningen | stedet tl det aktusle uddannelsessted. Annullér ansegningen




gning om VEU

Ansggningen er sendt digitalt til:

3F [TEST]
< Tilbage til ansagningen

dtgerelse og befordringstilskud

— /

Afslut =

Grundfos A/S

Inastillinger

salgsteknik / konceptanvendel 85040510

«Tilbage til kurser.

~ 6 medarbejdere tilmeldt

Navn og kontaktoplysninger
<Afventer CPR-opdatering> - XXXXXX-XXXX
emai@emailice

1 Arbejdsadresse: Grundfos A'S, Foul Dus Jensen
Bjermingoro
Fakiureringsadresse: Grundfos A'S, Poul Du
8850 Bjemingbro
<Afventer CPR-opdatering - XXXXXX-XXXX
emaii@emaili:

o Arbejdsadresse: Grundfos A'S. Poul Dus Jensens V] 7, 8850

7,850

ingsadresse: Grun
8850 Bjemingbro
<Afventer CPR-opdatering> - XXXXKX-XXXX
email@emaili

Arbejdsadresse: Grundios A/S, Poul Du

AIS, Poul Due Jensens Vei 7,

5 Unavngivet

JOOCEOCOKNK KXCX-XXXX

B Arbejdsadresse: Grundios A/S, Foul Due Je
Bjemingbro
Deltagergeyr hetates af kursisten

V) 7, 8850

» Dokumenter

» Kursusdetaljer

Samlet ansegning om VEU-godtgerelse og befordringstilskud »

Fag

Konceptanvendelse i salg og
kundeservice
‘Salgsteknik for salgs- og

7, servicemedarbejdere

Konceptanvendelse i salg og
kundeservice
‘Salgsteknik for salgs- og
servicemedarbejdere

Kenceptanvendelse i salg og

=0 kundeservice

Salgsteknik for salgs- og

=i 7. servicemedarbejdere

Kenceptanvendelse i salg og
kundeservice

Salgsteknik for salgs- og
servicemedarbejdere
Kenceptanvendelse i salg og
kundeservice
Salgsteknik for salgs- og
servi rbejdere.
Konceptanvendelse i salg og
kundeservice
‘Salgsteknik for salgs- og
servicemedarbejdere

2 unavngivne kusister

Tilmeld flere >

Frail Rediger _ Ansegning
: ke oprettet
140911120911 Redigés #
Stet x
1209.11-13.09.11 112 dage tibage
- ke oprettet
14.08.11-14.09.11 Rediois @
Slat x
1209.11-12.09.11 112 dsge filbage
: Ikke oprettet
1809.11-14.09.11 Redigér #
Stetx
1208.11-12.09.11 112 dage tilbage
14.08.11-16.09.11 Redigér o Eirelevant
Stetx 2
1208.11-12.09.11
14.08.11-15.09.11 Redigér o Eirelevant
Stet =
12.08.11-12.09.11 =
uatyldt
14.09.11-14.09.11 S

12.09.11-13.09.11 112 dage tilbage

salgsteknik / konceptanvendel | UNI-C testcenter base 1
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|~ Herfra kan man udskrive en

kvittering for, at ansggningen er
sendt.

For at undgéa processen med at
sege individuelt for hver enkelt
kursist kan man veelge en samlet
ansgagning. Klik her for at starte
processen.

Knappen til samlet ansggning er
kun aktiv, hvis mindst én kursist
er berettiget til VEU-godtgarelse
og befordringstilskud.

Der er ikke indbygget s& meget
hjeelp i denne funktion, s& det
anbefales, at man farst bliver
fortrolig med den individuelle
ansggning, der er beskrevet

pa side 15-23, inden man gar i
gang med den samlede udfyl-
delse.
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Funktionen Samlet ansegning om VEU-godtgorelse og befordringstilskud giver adgang til nedenstaen-
de redigeringsskema med kolonner for de enkelte spargsmal. | dette skema er det muligt at udfylde spargs-
mal for mange kursister pa én gang.

Redigeringsskemaet indeholder kun kursister, der er berettigede til VEU-godtggrelse og befordringstilskud.

Skemaet indeholder kursister med status lkke oprettet, Ikke udfyldt, Udfyldt og Returneret. Det betyder,
at man herfra kan oprette nye ansggninger samt rette i allerede udfyldte ansagninger.

Grundios AS Ikke udfyldt -
Foul Due y, ~|% [Ja x| [Lonmodtager = i | e | S S
Jensens V] 7 -
2850 Bjerringhro

;I:r:ll; redigering af VEU-ansegning og befordringstilskud for kursister |_— Abn listen for at V%Ige den gn-
skede redigeringsregel. Denne
X Hvad soge: [T DD R S regel gaelder for udfyldelsen
- af alle felter i den gra bjeelke.
S | A | gl STl | L | Pt | A | At Reglen gzelder ligeledes for alle
s faneblade.
EE— T N N W W . Der er tre muligheder. Overskriv
e } feltet hvis:

Mot | , «  Feltet er tomt - Det betyder,
ErmaDsNG k. ot snmodtager relevan relevani relevan relevan H B B
e, | p | W8 BN Eotpll | Sl | St | Seled | G at det man indtaster i feltet i
e den gra bjeelke ikke far be-
Grundlos 4 mu;mfwm l?lx Erelevant © Ejrelevant | Ejrelevant | Ejrelevant tydmng for allerede udfy|dte
Jensens Vej 7 mn_;ﬁ"_ Firehi .
550 Bjemingbro \\ ansggninger.
JOOOOCK-XOMKX -
megiassse | \@\ G | meen | (R | [E * Ansggningen er sendt -
s | T N o ) ) ) Det, man indtaster, far ikke
8850 Bieringbro . .

= = betydning for anse@gninger,

der er sendt. Det vil sige
ansggninger med status
Returneret, der er de eneste
tidligere afsendte ansggnin-
ger, man kan redigere.

» Altid - Veer opmaerksom p3,
at man med denne regel
overskriver ALT — bade ud-
fyldte og sendte ansggninger.

@nsker man ikke at bruge
samlet indtastning via den gra
bjeelke, er det ogsa muligt at
taste direkte i de enkelte felter.

Endvidere kan man klikke pa
blyantsikonet for at abne anseg-
ningen i det individuelle flow.
Foretages rettelser her, slar de
igennem pa redigeringsskemaet
for samlet ansagning.
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< Fortryd

Samlet redigering af VEU-ansagning og befordringstilskud for kursister ] Klik pa Gem for at gemme data

P undervejs.

% Hvad soges Ferson.. 3 Utbefal. Uddannelse Andenoff. Beskaft. Abejdsgiver $§ Befordring..

@ Redigeringsskemaet indeholder

Kursist swis | eatn | e | DTOCKSRCDR LS | igei wscen | Al 8 faner, der svarer il trin 1-8
AN i den individuelle ans@gning

Overskriv feftet hvis .

I || | e~ | [ beskrevet pa side 15-23.

mﬁse Ikke ldt \

cmaeAn e Ej relevant Eirelevant s

Jengeno e 7 ¢ Fg@r musen hen over kolon-

i A nsat som eeuliming neoverskrifterne og fa vist hele

Grundfos A4S i = p——— o

N R . Lonmodtager 51 sporgsmalet, som det er formu-

St s leret i den individuelle ansgg-

IOOO0CK-XKX

s | Mo Birssvam ning.

_E6a0 Bernghe

\ Faneblade med felter, der skal
udfyldes, er markeret med et
rgdt kryds.

En del felter er markeret med
teksten Ej relevant. Det betyder,
at det ikke er relevant at svare
pa dette spgrgsmal i det aktuelle
tilfeelde. For eksempel er det
ikke relevant at svare pa om kur-
sisten er deltidsansat, hvis der
allerede er svaret, at kursisten er
fuldtidsansat.

Udfyld alle informationer pa et
faneblad. Klik pa neeste fane for
at komme videre i processen.
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Ingen sendringsed

s Lenmodtager eller r Fuldmagt Ansat som Ansat med
' selvstendig [annelse VEU elevllering | lentilskud

Kursist Status Ansegning

skdhksdhfkjksfhksjd

ksdfsijif

Amamﬁmesse Udfyldt Selvstaendig = Ej relevant Ej relevant Ej relevant Ej relevant
Grundfos AIS / E‘ astet - Viksomhed E‘s'(::‘r Testet - Viksomhed

Poul Due Jensens

8850 Bjerringbro

(2]

) ] .| Lonmodtagereller | Lenunder | Fuldmagt | Ansatsom | Ansatmed
B s Aaaming Yarbeyle selvstzndig uddannelse VEU elevilzring | lontilskud
‘Overskriv feltet hvis ‘

[feltet er tomt \ =l T HT _H _E &l _H
\

Klik her for at e en beskrivelse af, hvilken struktur filen skal overhol-
de, for at samlet indleesning er mulig.

Filstruktur for indlasning

Load af ansogningdata

Dette skaembillede kan indlasse ansogningsdata fra en fil. Filen skal vaere en text (txt) fil vor hver linje skal indeholde data for én ansogning. Data felteme skal adskilles af kommaer.

For alle felter der skal overseeties kil ot fast seet af vaerdier, gaslder at der IKKE skelnes mellem store og smé bogstaver
og alle blanke ignoreres (de flemes inden sammenligningen|
Eksempel- Hiis et fett folge skemaet nedenfor kan indeholde vaerdien "JA" 4 kan der fx ogsé skrives "Ja". "JA" og " ja "

Huis der i skemaet str at hvis teksten indeholder "ABC” s kan teksten veere vilkarligt omkranset af anden tekst fx “xyzABCa204"-

Dataformater
Cpr nummer - 10 cifie, evt. med " i mellem fadselsdag og lobenummer.
1 CPR-r. Der sker kontrol af fedselsdatoen. Der foretages ikke modulus-11 validering.
‘Samme CPR-nr mé ikke optraede pé flere rakker.
Falgende flemes fra teksten: "KUN", "0G", " (og blanke som altid).
Den resterende tekst sammenlignes med folgende.
Ansogning Hhis teksten er "VEU' bliver fohet "Kun VEU"
Huis teksten er "'BEFORDRING” bliver feltet "Kun Befordring™.
Huis teksten er "'VEUBEFORDRING" bliver feltet "VEU og Befordring.
1 arbejde JalNej felt - se nedenfor
Huis teksten er "LONMODTAGER® bliver feltet "Lanmodtager”.
Huis teksten er "SELVST/ENDIG” bliver feltet "Selvstaendig™.
Lon under uddannelse JalNej elt - se nedenfor
Fuldmagt VEU Ja/Nej felt - se nedenfor
Ansat som elevilzring Ja/Nej felt - se nedenfor
Ansat med lontilskud JalNej felt - se nedenfor
Orienterst om anssgning Ja/Nej felt - se nedenfor

Feltnr. Indhold

Lenmodtager eller sefvstandig

Du far vist dette ikon, nar an-
sggningen er klar til signering og
afsendelse.

Klik pa ikonet. Du bliver nu sendt
videre til et resume af den enkelte
ansggning, hvorfra signering og
afsendelse kan ske. Laes mere
om dette pa side 22-23.

—— Samlet indlaesning af oplys-

ninger fra fil

Er ansggernes oplysninger gemt
i et personalesystem eller lig-
nende, kan man spare meget tid
ved at treekke oplysningerne ud

i en fil og indlaese dem samlet i
redigeringsskemaet.

Klik pa Indlzes oplysninger.
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Omraderne Afholdte kurser og Kursister giver overblik over de afholdte kurser samt den enkelte kursists

kurser. Samtidig er der mulighed for at administrere ansggninger om V

EU-godtgarelse og befordringstilskud.

Grundfos A/S  insstillinger

Klik pa Afholdte kurser.

Klik pa S@g. Nu vises alle
afholdte kurser. Funktionen er
naermere beskrevet i Bruger-
guide for Virksomheder fra
side 26.

Klik pa et kursus for at se naer-

Afholdte kurser
Kursus ‘ Sog pd kursustitel ller kviknummer ‘ Startdato ]  Sslutdato I:lE
[2ne |
[ate | Seg O

Kursustitel Startdato Antal tiimeldte Navngivning

[y SPB-Service og k B S
AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser 10-06-2011 2 udfyldt
UNI-C testoenter base 2 - Bredahisgede 1 , 4200 Slagelse [

[ Arbejdsmilie X851A2510
AMU - Arbejdsmerkedsuddannelser 13-06-2011 2 udfyldt
UNIG testomnter base 2 - Bredanlsgads 1. 4200 Siagetes (f)

[ salgsteknik / konceptanvendel X850Alis|1
AMU - Arejdsmanedsuddannelser 17-06-2011 1 udfyidt
UNIC testomnter base 1 - Flintsbskken 150, 8700 Horsens (]

[ salgsteknik / konceptanvendel X850Alisj4
AMU - Arejdsmanedsuddannelser 17-06-2011 1 like: udfyldt
UNIC testomnter base 1 - Handslsskolevs 2, 4700 Nesstved ()

[ salgsteknik / konceptanvendel X850Alisj&
AMU - Arbejdsmarkedsuddannelser 17-06-2011 1 udfyldt
NI testoenter base 1 - H.C. Andersens Vel 8 , 3800 Viborg (€]

mere detaljer herunder status for
ansggning. Laes mere pa side
14.

Grundfos A/S  inastiltinger

Ku

Kursist ‘ OO0 ‘ Startdato EI Slutdato l:ll‘zl
[2te I |
[t ||

v JOXONRK-XHKRX
Kommende kurser Kontaktoplysninger Dato
Projektiedelse  X851Abeh10011 Ingen mail adresse oplyst, intet mobinummer oplyst  11-10-11
Ledeise 0g samarbejde  X8514ben10211 Ingen mail adresse oplyst, intet mobinummer oplyst  08-08-11

Klik pa Kursister.

Klik pa Sag eller indtast
eventuelt cpr-nummer for en
bestemt kursist.

__— Klik pa pilen for at abne for infor-
mationer om den enkelte kursist.

Ogsa fra denne side er der
mulighed for at administrere
ansggning om VEU-godtggarelse

og befordringstilskud.
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Grundfos A/S  incsillinger

Ansegninger om VEU-godtgarel

befordringstilskud

Kursus [ pa kursustitel eler kviknummer

[t

[t

A-kasse | veslg Akasse

L bl ||

Kursist Kursus

Angiv segekriterier for at se en liste af

Startdato =& Slutdato | = & print
Status Ale B O ingsfri

Intern reference | ]

Kontakt [ ]

Kontakt Startdato  Slutdato Status Afsendt Frist

eller

uden

Fra de to omrader Ansagninger
og Afsluttede ans@gninger kan
du:

* Administrere ansagning til
VEU godtgarelse og befor-
dringstilskud.

* Fa overblik over aktive
ansggninger via fanebladet
Ansggninger.

* Fa overblik over afsluttede
og annullerede ansggninger
via fanebladet Afsluttede
ansggninger

Funktionerne er beskrevet fra
side 7.
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Erhvervsrettede voksen- og efteruddannelser

Virksomheder

Digital ansggning om
VEU-godtggrelse og
befordringstilskud

3

UNI®C  yegruges
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